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1. INTRODUCCION

1.1. PROPOSITO

ARCOM

Agencia de Regulacion
y Control Minero

IV .
I'll

Especificar los pasos a seguir para la ejecucién de los tramites internos de ARCOM para el
establecimiento de sanciones. Este procedimiento abarca las actividades y tareas en el Sistema
de Gestidon Minera; asi como el procedimiento fisico y manual que prosigue el tramite

internamente en ambas

1.2. USUARIO

instituciones.

La presente guia esta dirigida para los Servidores y Servidoras que intervienen en los tramites
interrelacionados de establecimiento de sanciones.

1.3. ALCANCE

Esta guia incluye el procedimiento a seguir por parte de los Usuarios Internos del Ministerio de
Mineria y de la ARCOM, para el tramite de ESTABLECIMIENTO DE SANCIONES.

1.4. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION RESPONSABLE FECHA DOCUMENTO No.: DESCRIPCION DEL CAMBIO
1.0 Jefferson Gémez Diciembre - 2015 GUIA-UI-SGM-022 Levantamiento de Informacion
1.1 Joan Castro Agosto - 2016 GUIA-UI-SGM-019 | C3mPio de codigo, actualizacion

de procedimientos

1.5. GLOSARIO DE TERMINOS

e ARCOM: Agencia de Regulacién y Control Minero.
e QUIPUX: Sistema de Gestion Documental.
e SGM: Sistema de Gestion Minera.
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2. PROCEDIMIENTO TRAMITE

2.1. PROCEDIMIENTO COMPLETO
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SISTEMA DE GESTION MINERO

INGRESO MANUAL Y FiSICO DE TRAMITES

establecimiento de sanciones y da clic en ver Concesién Minera.
cadigo Ar('um:ﬁ- Buscar |

0880868000 B8

70000127

INSCRITA Wwillan Mejia 0992106921001

60000185 QUILLO GAD § INSCRITA 0922601026
790396 EDITA 1 INSCRITA EDA MARIELA 1101813812
690460 CELI ACARO INSCRITA ANGEL EDUARDO 1900389873
690551 INSCRITA SONIA LOURDES 1706518485

| Ver Concesién Minera |

3. Elusuario ingresa la informacidn solicitada y presiona terminar.

USUARIO
PROCEDIMIENTO INSPECCIONES TECNICAS (Guia Metodologica GUI-UI-SGM-017)
1. Desde la opciéon de tramites selecciona Establecimiento de
Sanciones — Emitir Providencia
Tramites Arcom
Establecimiento de Sanciones - Emitir Providencia
ESPECIALISTA LEGAL ] ) ) ) Esta tarea se contempla en el

MINERO 2. El usuario selecciona el area sobre la cual va a realizar el Subprocedimiento INSPECCIONES TECNICAS
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Detalles de la Sancion:

Nombre Especialista Legal PAUL VICENTE
Apellido Especialista Legal PAREDES SANCHEZ
Tipo de Sancién: SANCION -
Observaciones: *
[+ seteccione |
Adjunto: e

Archivos que seran adjuntados :
Providencia.pdf

4. Elsistema envia el tramite a la bandeja del Coordinador Regional.

COORDINADOR
REGIONAL DE MINAS

1. El usuario selecciona la tarea Adjuntar firmas, anexa la
providencia firmada y da clic en Terminar.

“—

Avisos Fecha de Asignacion
Establecimiento de Sanciones - Adjuntar firmas No: 57 22/06/2016 El
Validacion Informe Catastral Mineria Artesanal, Tramite No. : 20444 21/06/2016

Solicitud de Libre Aprovechamiento, Delegar Equipo de Trabajo, Tramite No. : 20021 07/06/2016

Certificados de Exportacion, Emitir Certificado,Tramite No. :308 07/06/2016

Archivos que seran adjuntados :
Nombre

(o ]

2. El sistema envia el tramite a la bandeja del Especialista Legal
Minero.

Providencia_firmada.pdf

No se contempla esta tarea en el proceso
manual.

ESPECIALISTA LEGAL
MINERO

1. El usuario selecciona la tarea providencia del documento anexa
el archivo correspondiente y presiona terminar.
2. Elusuario puede seleccionar dos opciones:
e Administrado Si comparece.
e Administrado No comparece.

No se contempla esta tarea en el proceso
manual.
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Avisos Fecha de Asignacion

22/06/2016 El

Informe Legal. Licencias de Comercializacion. Solicitud No :491 11/08/2015 E

e
Comparecer Ante el Proceso:

Fecha Inicio Apertura Pruesha = 2016-06-22

Establecimiento de Sanciones - Comparece No: 57

Providencia de Inicio

Fecha Fin Apertura Prueba 2016-07-06

Comparece? 1@ No®

Archives que seran adjuntados :

Providencia_cierre.pdf
[ ]

El sistema envia el tramite a la bandeja de la Recepcionista, en
caso de que se seleccione la opcidn Si Comparece.

4. Elsistema envia el tramite a la bandeja del Coordinador Regional,
en caso de que se seleccione la opcion No Comparece.

w

En caso de que el administrado S| Comparezca

Recepcionista

1. El usuario selecciona la tarea Ingresar Tramite, y anexa la | 1

documentacion del administrado.

Avisos = Fecha de Asignacion <

Establecimiento de Sanciones - Ingresar Tramite No: 57

Certificados de Exportacion, Revision de Requisitos, Tramite No. :507 20/06/2016

Archivos que seran adjuntados :

Documentoes_administrado.pdf

4

22/06/2016 D 2 .

Recepcionista recibird la documentacién de
comparecencia presentada por el
administrado.

Recepcionista ingresara la solicitud al Sistema
Quipux para asignar un nimero al tramite.
Recepcionista debera imprimir el cddigo
generado en la solicitud ingresada por el
solicitante.

Recepcionista entregard la solicitud con el
cadigo impreso al Técnico en Documentacion.
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2. El sistema envia el tramite a la bandeja del Especialista Legal

Minero
1. El Técnico en Documentacidén escaneard la
, solicitud la anexard al memorando del
TECNICO EN ety
. No se contempla esta tarea dentro del SGM. Quipux.
DOCUMENTACION —— . . ,
2. Remitird a la bandeja del Director de Asesoria
Juridica.
1. El Coordinador tomara conocimiento del
COORDINADOR No se contempla esta tarea dentro del SGM tramite reasignara el mismo mediante
REGIONAL DE MINAS P ' THC Y reasen .
Quipux al Especialista Legal Minero.
1. El usuario selecciona la tarea Providencia del documento, anexa
providencia y presiona terminar.
H e —
Establecimiento de Sanciones - Providencia del DOLU:I:::O No: 57 22:{:6‘;20?6 o E
Informe Legal. Licencias de Comercializacién. Solicitud No :491 11/08/2015 B, N .
: L : | 1. Legal emitira providencia de la
& 5 N
ESPECIALISTA LEGAL documentacion ingresada.
MINERO R — 2. Legal remitird al Coordinador Regional de
[ Neme | Minas para que firme.
Providencia.pdf
==
2. Elsistema envia el trdmite a la bandeja del Coordinador Regional
de Minas.
1. El usuario selecciona la tarea Firmar, anexa el archivo
correspondiente y presiona Terminar.
1. rdin r firmara providencia.
COORDINADOR O weoseron [Ty 000 Coordinador firmara providencia.
2. Coordinador remitira providencia firmada al

REGIONAL DE MINAS

Fecha de

Avisos 2 o
Asignacion

Establecimi de S s - Firma Coordi No: 57 22/06/2016

Validacion Informe Catastral Mineria Artesanal, Tramite No. : 20444 21/06/2016

Especialista Legal Minero.




ARCOM

Minero.

|

A -
Ministerio amwm AT .
Mi A N— entgaldﬁ_negulaclon

y dontrol Minero
de Mineria N —
Archivos que seran adjuntados :
Providencia_firmada2.pdf
=
2. El sistema envia el tramite a la bandeja del Especialista Legal

ESPECIALISTA LEGAL
MINERO

=

El usuario selecciona la tarea Notificacion de la providencia del
documento, selecciona si es la primera vez q emite la providencia
y el tiempo de prueba, anexa el documento y presiona terminar.

Avisos Fecha de Asignacion ¢

|

Establecimiento de Sanciones - Notificacion de la Providencia del Documento No: 57 22/06/2016 D

Informe Legal. Licencias de Comercializacion. Solicitud No :491 11/08/2015

i 15 v
ll.lJ..

|

Providencia del Documento:

Primera vez de Providencia sl NO

Periodo de Prueba MINUTO |+

Archivos que seran adjuntados :

Providencia_apertura.pdf

Legal emitira providencia del caso, avocando
conocimiento a las partes. En esta
providencia se determinard el proceso a
seguir (nueva inspeccion, nuevos informes,
aclaracion de informes, ampliacién de
informes) de acuerdo al caso.

Legal notificara a las partes adjuntado oficio
e informe técnico de acuerdo a lo solicitado
en el escrito.

Legal emitird providencia de apertura de
término de  pruebas, el proceso
administrativo no puede ser superior a 20
dias laborales.




Ministerio
de Mineria

ARCOM

Agencia de Regulacion
y Control Minero

hikl
1
11

ESPECIALISTA TECNICO
MINERO

1. El usuario selecciona la tarea andlisis técnico, ingresa la
informacién solicitada, anexa el documento soporte y presiona
terminar.

od Buscar

Avisos Fecha de Asignacion
Establecimiento de Sanciones - Analisis Técnico No: 57 22/06/2016
Inspecciones Técnias - Registrar Inspeccion Técnica No: 15 30/05/2016

Técnico - Analisis:
:Se Realizara Inspeccién Técnica? # sl NO

Fecha Analisis *

Observaciones: *

Archives que seran adjuntados :

Mem orando.pdf

Terminar

i

>

El sistema redirecciona a la bandeja del mismo usuario el tramite
con la nueva tarea denominada Informe técnico, el usuario
selecciona la tarea agrega el informe, ingresa la informacidn,
adjunta el documento correspondiente y presiona terminar.

mp— —

Avisos Fecha de Asignacion

Establecimiento de Sanciones - Informe Técnico No: 57 23/06/2016 E

Inspecciones Técnias - Registrar Inspeccion Técnica No: 15 30/05/2016

1.

2.

Técnico emitird el informe ampliatorio o
aclaratorio, de acuerdo a la solicitado en el
escrito del administrado.

Técnico remitird informe a Especialista Legal
Minero.
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Fecha Informe: *

Antecedentes: *

Consideraciones: *

Observaciones:

Cumple el informe de inspeccion? © 5 No

Archivos que seran adjuntados :

Informe_tecnico.pdf

3. El sistema envia el tramite a la bandeja del Especialista Legal
Minero.
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1. El usuario selecciona la tarea Providencia de Incumplimiento,
ingresa la informacién del acta, anexa el documento
correspondiente y presiona terminar.

————

Avisos Facha de Asignacion
ia de li No: 57 23/06/2016 E

informe Legal. Licencias de Comercializacién. Solicitud No :491 11/08/2015

E: imi de Sanciones -

Providencia de Cumplimiento o Incumplimiento:

1. Legal emitira providencia de incumplimiento.

ESPECIALISTA LEGAL i 2. Legal notificard a las partes adjuntado oficio
MINERO Eadodiioendz | SELECCONE e informe técnico de acuerdo a lo descrito en
- el informe.
Archivos que seran adjuntados :
Providencia_incumplimii pdf
2. Elsistema envia el tramite a la bandeja del Coordinador Regional.
1. El usuario selecciona la tarea Firma Coordinador, anexa el
documento correspondiente y presiona terminar.
Avisos = Fecha de Asignacion =
Establecimiento de Sanciones - Firma Coordinador No: 57 23/06/2016
Validacion Informe Catastral Mineria Artesanal, Tramite No. : 20444 21/06/2016 H . z . -
1. Coordinador firmara providencia.
COORDINADOR P

REGIONAL DE MINAS

Archivos que seran adjuntados :

Providencia_firmada.pdf

2. Coordinador remitira providencia firmada al
Especialista Legal Minero.
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2. El sistema envia el tramite a la bandeja del Especialista Legal
Minero.

Una vez finalizado el término de pruebas o que NO Comparezca el Administrado

ESPECIALISTA LEGAL
MINERO

1. El usuario selecciona la tarea Emitir resolucidn, ingresa la
informacién de la resolucién, anexa el archivo y presiona

terminar.
h — o Buscar d
Avisos Fecha de Asignacion
Establecimiento de Sanciones - Emitir Resolucion No: 57 23/06/2016 D
Informe Legal. Licencias de Comercializacién. Solicitud No :491 11/08/2015
[ e 15

Priniduncia dol Documsita Ansis Técnics il Ténics m

Caralderdne ¢

aama RReslortan ¢

Feca de Blsborscom * | 2BLE-now-04
SO e Aprotadidn. = 2015 e

Mznbrc Jol Turawnans JORLE ANIEAL Lt LA LUADA ARLUZLLD

Archivos que seran adjuntados :

Resolucion.pdf

Terminar

1.

2.

Legal emitird providencia de cierre de
término de pruebas.
Legal emitird resolucion.
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2. Elsistema envia el trdmite a la bandeja del Coordinador Regional.

COORDINADOR
REGIONAL DE MINAS

1. El usuario selecciona la tarea Firma Coordinador, anexa la
resolucién firmada y presiona Terminar.

I II _I Buscar —

Avisos Fecha de Asignacion

Establecimiento de Sanciones - Firma Coordinador No: 57 23/06/2016 I:l

Validacion Informe Catastral Mineria Artesanal, Tramite No. : 20444 21/06/2016

Archivos que seran adjuntados :

Resolucion_firmada.pdf

rminar

2. El sistema envia el trdmite a la bandeja del ESPECIALISTA LEGAL-
ARCOM.

1.

Coordinador mediante resolucion ratificara
o modificara la resolucion sancionadora de
primera instancia.
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1. El usuario selecciona la opcién Acciones luego notificaciones y
verifica la notificacion del tramite para realizar la entrega al
usuario externo.

Tareas SC-;M_

Usuario: JORGE ANIBAL DE LA CUADRA ARGUELLO
O Acciones * @ Requisitos ~

Tramites

NO Tareas

| Descargar Solicitud PDF |

Descargar Informes
PDF

es — Notificacién No: 46
1 Descargar

Comprobantes PDF s — Notificacion No: 44 1. Legal notificara a las partes mediante
ESPECIALISTA LEGAL ! | . -, . L
MINERO Informacidn de Tramite |\ L casillero judicial, adjuntando la resolucion y
1 Salir

oficio.

tificacion No: 3819

Notificaciones

Avisos Fecha de Asignacion

de Sanciones - Notificacion No: 57 23/06/2016

——u—” e d




