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INTRODUCCION
PROPOSITO

Especificar los pasos a seguir para la ejecucion de los tramites interrelacionados entre el
Ministerio de Mineria y la Agencia de Regulacidn y Control Minero para el otorgamiento,
administracién y extincién de derechos mineros. Este procedimiento abarca las actividades
y tareas en el Sistema de Gestidon Minera; asi como el procedimiento fisico y manual que
prosigue el tramite internamente en ambas instituciones.

USUARIO

La siguiente guia metodoldgica esta dirigida para los Servidores y Servidoras que intervienen
en los tramites interrelacionados para el otorgamiento, administracién y extincidon de
derechos mineros de cada Institucidn.

ALCANCE

Esta guia metodoldgica incluye el procedimiento a seguir por parte de los Usuarios Internos
del Ministerio de Mineria y de ARCOM, para el trdmite de OTORGAMIENTO DE
AUTORIZACIONES PARA LA CESION O TRANSFERENCIA Y LA CESION EN GARANTIA DE
DERECHOS MINEROS.

4. BASE LEGAL

Instructivo para el Otorgamiento de Autorizaciones para Cesion o Transferencia y la Cesion
en Garantia de Derechos Mineros, segun Acuerdo Ministerial N°. 240 publicado en el
Registro Oficial N°. 373 del 28 de enero de 2011.

1.5. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION RESPONSABLE FECHA DOCUMENTO No. DESCRIPCION DEL CAMBIO
1.0 Tatiana Narvaez Diciembre- 2015 CGPYGE-SGM-008 Levantamlerlm'fo de
Informacion
Cambio de cédigo,
11 Ambar Lépez Octubre- 2016 GUIA-UI-SGM-008 actualizacién de
procedimientos
1.6. GLOSARIO DE TERMINOS

e ARCOM: Agencia de Regulacién y Control Minero.

e ERJAFE: Estatuto el Régimen Juridico Administrativo de la Funcidn Ejecutiva.
e QUIPUX: Sistema de Gestidon Documental.

e SGM: Sistema de Gestidén Minera.
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USUARIO

SISTEMA DE GESTION MINERO

INGRESO MANUAL Y FiSICO DE TRAMITES

SUBPROCEDIMIENTO INGRESO DE TRAMITES NUEVOS / SUBSANACIONES — SUBSECRETARIA

ABOGADO/A
SUBSECRETARIA

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Recibir el tramite por QUIPUX y en fisico, realizar el check
list juridico, analizando el cumplimiento de los requisitos
sefialados en el Art. 3 del Instructivo para el Otorgamiento
de Autorizaciones para Cesién o Transferencia y la Cesion
en Garantia de Derechos Mineros, dentro del término de
dos (2) dias.

En caso de que no cumpla con los requisitos, remitir a
“SUBPROCEDIMIENTO SUBSANACION 2
SUBSECRETARIA”, en el que contemplard el plazo
establecido en el Art. 4 del Instructivo para el
Otorgamiento de Autorizaciones para Cesidon o
Transferencia y la Cesidn en Garantia de Derechos
Mineros, dentro del término de cinco (5) dias; vencido
dicho término y de no presentarse la informacion
solicitada, se tendra la solicitud como no presentada.

Si la documentacién se encuentra completa, elaborar en
QUIPUX un oficio para la firma del/de la Subsecretario/a
Zonal dirigido al/a la Coordinador/a Regional de la
ARCOM, en el que solicita el informe catastral, técnico,
econdmico y/o legal correspondiente.

Remitir por QUIPUX el borrador del oficio al/a la
Subsecretario/a para su revision, firma y despacho.
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USUARIO

SISTEMA DE GESTION MINERO

INGRESO MANUAL Y FiSICO DE TRAMITES

SUBSECRETARIO/A
ZONAL

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Aprobar, firmar y enviar por QUIPUX el oficio de solicitud
de informes al/a la Coordinador/a Regional de la ARCOM
con copia a los/as Delegados/as de la Subsecretaria.

ABOGADO/A
SUBSECRETARIA

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Enviar en fisico el oficio de solicitud de elaboracién de los
informes catastral, técnico, econémico y legal, al/a la
Coordinador/a Regional de la ARCOM.

A la vez, remitir una copia del expediente, para que se
emitan los informes correspondientes, en el término de
quince (15) dias contados desde la entrega de la solicitud
a la Coordinacion Regional de la ARCOM.

SUBPROCEDIMIENTO INGRESO DE TRAMITES REMITIDOS DESDE LA SUBSECRETARIA — ARCOM

ESPECIALISTA DE
CATASTRO
ARCOM

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Solicitar el expediente al/ a la Especialista Técnico/a de
Archivo.

Realizar el informe catastral del area solicitada para el
Otorgamiento de Autorizaciones para Cesién o
Transferencia y la Cesidn en Garantia de Derechos
Mineros.

Emitir un informe catastral en el término de cuatro (4)
dias y reasignar el tramite en fisico al/a la Coordinador/a
Regional para realizar el analisis respectivo. Caso
contrario, reasignar al/ a la Especialista Legal para que
solicite la subsanacion, “SUBPROCEDIMIENTO
SUBSANACION 3 ARCOM”.

ESPECIALISTA
TECNICO/A
ARCOM

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Emitir el informe correspondiente en el término de cuatro
(4) dias y reasignar al/a la Coordinador/a Regional para
realizar el analisis respectivo. Caso contrario, reasignar al/
a la Especialista Legal para que solicite la subsanacion,
“SUBPROCEDIMIENTO SUBSANACION 3 ARCOM”.
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USUARIO

SISTEMA DE GESTION MINERO

INGRESO MANUAL Y FiSICO DE TRAMITES

COORDINADOR/A
REGIONAL ARCOM

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Revisar y validar los informes recibidos. En caso se
requiera alcance en algun informe remitir al Especialista
Catastral, Técnico/a, respectivo para que efectlie los
ajustes solicitados. Si los informes son validados, enviar el
expediente y reasignar los informes al/a la Especialista
Legal.

ESPECIALISTA
LEGAL ARCOM

1. Desde la bandeja Tareas, seleccionar la opcidn Informe Legal,

donde podra visualizar los Datos del Solicitante, Datos
Caracteristicas de Trabajo, Datos de Area, Datos de
Maquinaria, Recepcion de Documentos, Equipo de Trabajo,
Documentos.

Solicitar Elaborar
(@=500) Informe

Notificacién
Coordinador
6

Notificacion
Usuario

Validar Emitir
Respuesta  Resolucién

2. Seleccionar el numero de tramite y emitir el Informe Legal. En

caso que valide el informe, en la opcién Cumple, dar clic en Sl y
en la opcion Siguiente.

En caso que no valide el informe, dar clic en NO, y llenar el
casillero Observaciones. Una vez ingresada toda la informacién
solicitada, dar clic en Siguiente.

e

= ' =
3. Se despliega la ventana donde solicita anexar el archivo en
formato PDF en la seccién Adjuntar Documentos, utilizando los

Una vez realizados los informes técnico, econdmico y
catastral favorables, emitir el informe legal
correspondiente.

Elaborar el oficio de andlisis juridico en el término de tres
(3) dias, anexando los informes correspondientes.
Reasignar al/a la Coordinador/a Regional de la ARCOM
para aprobar y remitir los informes a la Subsecretaria
Zonal / Oficina Técnica de su jurisdiccion.
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SISTEMA DE GESTION MINERO

INGRESO MANUAL Y FiSICO DE TRAMITES

botones Seleccione, Cargar vy finalmente presionar el botén
Terminar, para que el informe legal retorne a la bandeja

del/de la Coordinador/a Regional ARCOM.
i

s el e RPN, st egses oot et el

COORDINADOR/A
REGIONAL ARCOM

4, Una vez validado el

1. Desde la bandeja Tareas, seleccionar la opcién Verificacion del

Informe Legal, seleccionar el numero de tramite

correspondiente.

olicitar Elaborar
(=500 Informe

Notificacion
Coordinador

Notificacion
Usuario

Validar Emitir
Respuesta  Resolucion

2. Verificar y validar el informe legal registrado, seleccionar la

opcion éValido? y dar clic en SI.

3. Encaso que no valide el informe, dar clic en NO y continuar con

el proceso, donde debe llenar el casillero Observaciones, y dar
clic en la opcién Siguiente.

;Es valido?: * 5l NO
informe legal, llenar el casillero
Observaciones en caso de haberlas, y dar clic en Siguiente.

5. Finalmente al presionar el boton Terminar, el tramite se

direcciona al/la Abogado/a de la Subsecretaria Zonal para el
otorgamiento del derecho minero.

Elaborar un oficio en el cual adjuntard los informes
técnico, catastral y legal.

Remitir como contestacién al QUIPUX enviado
anteriormente por el/la Subsecretario/a en la opcién
Responder.

No se debe generar un nuevo QUIPUX. Debe cerrarse el
trdmite iniciado por la Subsecretaria Zonal de Mineria.
Remitir los informes correspondientes, en el término de
quince (15) dias contados desde la entrega de la solicitud
por parte de la Subsecretaria Zonal de Mineria.
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USUARIO SISTEMA DE GESTION MINERO INGRESO MANUAL Y FiSICO DE TRAMITES
SUBPROCEDIMIENTO INGRESO DE TRAMITES REMITIDO DESDE LA ARCOM — SUBSECRETARIA
Analizar los informes emitidos por la ARCOM. Si los
informes no son favorables, ordenar el archivo del
tramite.
Si los informes emitidos por la ARCOM son favorables y
el/la Subsecretario/a Zonal de Mineria posterior al
ABOGADO/A - andlisis efectuado determina que se puede otorgar,
SUBSECRETARIA No se contempla esta actividad dentro del SGM. elaborar la resolucion respectiva en el término de quince

(15) dias, mediante la cual se Autoriza la Cesiéon o
Transferencia y la Cesidn en Garantia de Derechos
Mineros; caso contrario, ordenar el archivo del tramite.
Remitir al/la Subsecretario/a Zonal por QUIPUX para su
revisién y aprobacién.

SUBSECRETARIO/A

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Aprobar y enviar por QUIPUX, la Resolucién al titular de
la Autorizacion de la Cesion o Transferencia y la Cesién en

Fecha de Elaboracion: &

iCumple la Transferencia de la Concesion? & 3l HO

Facha de Aprobacicn: ¢

ZONAL Garantia de Derechos Minero.
1 I?lli:\(l?olé bandeja Tareas, seleccionar la opcion Otorga Derecho Una vez suscrita la Resolucién por el/la Subsecretario/a
Solicitar  Elaborar Validar Emitir Notificacion _ Notificacion Zonal, realizar y firmar el oficio de notificacién en el que
Cesidn Informe  Respuesta  Resolucion  Usuario Coordinador se detallara el contenido integro de la Resolucién de
& 2 . . g acuerdo a lo dispuesto en el Art. 126 del Estatuto del
ABOGADO/A 2. Visualizar las siguientes opciones: ¢Cumple la Transferencia de Régimen Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva-
SUBSECRETARIA la Concesion? ERJAFE, debiendo notificarse al casillero judicial y/o

correo electrénico segun los datos ingresados por el
usuario. De ser necesario, mediante via telefénica se
confirmarad los datos del casillero judicial y/o correo
electrénico para asegurar la recepcién del documento.
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USUARIO SISTEMA DE GESTION MINERO INGRESO MANUAL Y FiSICO DE TRAMITES
3. En base al andlisis realizado por la Subsecretaria Zonal, | 2. Remitir el expediente al/a la Analista Técnico/a de la
conjuntamente con los informes emitidos por la ARCOM, Subsecretaria, para el ingreso y actualizacién de la base
determinar si procede o no con la Autorizacidon para Cesién o de datos.

Transferencia y la Cesidn en Garantia de Derechos Mineros.

4. Silos informes son desfavorables, no se concederd la cesién o

transferencia, seleccionar en la opcién Otorgar Derecho NO,
donde se desplegara el campo Observaciones y se debe detallar
los motivos por los cuales no procede la solicitud.
En caso que los informes sean favorables y cumpla con los
requisitos, seleccionar en la opcién Otorgar Derecho SI, donde
se desplegara los campos de la resolusiéon: Antecedentes,
Considerandos y Parte resolutiva.

Antecedentes:

Parte Resolutiva:  +

5. Indicar la fecha de elaboracién de la resolucion, de aprobacion
por parte del/de la Subsecretario/a Zonal de Mineria y la fecha
de notificacién al usuario externo.
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USUARIO SISTEMA DE GESTION MINERO INGRESO MANUAL Y FiSICO DE TRAMITES
Fecha Elaboracion:
Fecha Aprobacion: ©
Fecha Motificacion:
Hom bre Funcionaria: RODICN MALINCWSKY FRIAS GOMEZ
6. Lasiguiente ventana solicita anexar el archivo en formato PDF en
la seccion Adjuntar Documentos, utilizando las opciones
Seleccione, Cargar y finalmente presionar el botdn Terminar.
=3
7. Elsistema enviard una notificacién de otorgamiento de derecho
minero a la cuenta del usuario externo, o en su defecto la
notificacién de no procedencia de su solicitud.
ANALISTA
, A li | I i fisi
TECNICO/A No se contempla esta actividad dentro del SGM. recr;ui:illzaal;a Ta t;aesrsi dd:r /:a_:gcsn:::on/ae d::f::if;te Isico Y
SUBSECRETARIA '
SERVIDOR /A
TECNICO/A DE - Receptar la documentacidon en fisico, foliar, numerar,
ARCHIVO No se contempla esta actividad dentro del SGM. sellar y proceder al archivo del expediente.
SUBSECRETARIA
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USUARIO SISTEMA DE GESTION MINERO INGRESO MANUAL Y FiSICO DE TRAMITES
Recibir la notificacion de resolucidn positiva y el oficio de
notificacion.
El usuario tiene treinta (30) dias término para protocolizar
e inscribir en la ARCOM y presentar la resolucidn inscrita
y protocolizada en la Subsecretaria Zonal / Oficina
1. Recibir la notificacidn de resolucidn positiva o notificacion de no Ezcr:::r?%ormidad con lo establecido en el literal b) del
USUARIO procedencia de la solicitud en la bandeja del Sistema de Gestidn

Minera y al correo electrénico registrado.

articulo 59 del Reglamento General de la Ley de Mineria,
autorizada que fuera la cesidn o transferencia o la cesion
en garantia de derechos mineros, el cesionario deberd
pagar mediante depdsito realizado en la cuenta
establecida por la Coordinacién Regional de la Agencia de
Regulacion y Control Minero, el derecho de registro
correspondiente al 1% del monto de la transaccion.
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2.2. SUBPROCEDIMIENTO INGRESO DE TRAMITES NUEVOS Y SUBSANACIONES

USUARIO

SISTEMA DE GESTION MINERO

INGRESO MANUAL Y FiSICO DE TRAMITES

INGRESO DE TRAMITES NUEVOS / SUBSANACIONES — SUBSECRETARIA

ASISTENTE
SUBSECRETARIA

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Recibir y revisar la documentacién del tramite nuevo en
fisico.

En caso de que la documentacion no se encuentre completa,
enviar a “SUBPROCEDIMIENTO _ SUBSANACION 1
SUBSECRETARIA”. De no encontrarse completa, informar al
usuario los requisitos pendientes de cumplir para continuar
con el tramite. Serd de forma voluntaria del usuario la
presentacion del trdmite posterior al aviso de la Asistente,
considerando que el tiempo para completarlos corre a partir
de la fe de recepcion de la documentacién ingresada.

Si el interesado decide ingresar la documentacién
incompleta, se informara sobre los requisitos faltantes, para
que el/la Abogado/a tenga conocimiento de |Ia
documentaciéon faltante y proceda conforme al
“SUBPROCEDIMIENTO SUBSANACION 2 SUBSECRETARIA”.
Si la documentacidn es entregada en su totalidad, el tramite
sera direccionado al /a la Técnico/a y/o Abogado/a de la
Subsecretaria Zonal / Oficina Técnica.

Si el usuario no completa los requisitos en el plazo
establecido por la normativa legal vigente, se darad por
terminado el tramite por desistimiento.
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Si el usuario no presenta la documentacién establecida, el
SGM posterior a los 15 dias desde el registro de la solicitud
en el SGM, el tramite se cerrara.

Escanear la documentacion del trdmite e ingresar por
QUIPUX generando un nimero de tramite.

Remitir a la bandeja del/de la Subsecretario/a y remitir el
expediente fisico al/a la Servidor/a Técnico/a de Archivo.

SUBSECRETARIO/A
ZONAL

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Reasignar la solicitud por QUIPUX al/a la Analista Técnico /a
/ Abogado/a delegados/as para dar atencidn al tramite.

SERVIDOR /A
TECNICO/A DE
ARCHIVO
SUBSECRETARIA

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Recibir por parte del/de la Asistente el expediente fisico.
Foliar, numerar y sellar la documentacién recibida.

Una vez asignado el/la Analista Técnico/a / Abogado/a para
dar atencion al tramite, entregar el expediente con el
respectivo registro de entrega.

ANALISTA
TECNICO/A /
ABOGADO/A

SUBSECRETARIA

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Solicitar el expediente al/a la Servidor/a Técnico/a de
Archivo y dar atencién segun el procedimiento establecido.

INGRESO DE TRAMITES REMITIDOS DESDE LA SUBSECRETARIA — ARCOM

W

ASISTENTE
ARCOM

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Recibir y revisar la documentacion fisica del tramite nuevo
en fisico remitido desde la Subsecretaria Zonal / Oficina
Técnica.

Ingresar al QUIPUX del/de la Coordinador/a Regional, para
verificar que el ndmero del documento recibido se
encuentre en el sistema.

Verificar que la documentacién recibida se encuentre
completa de acuerdo al archivo remitido por QUIPUX.
Recordar al/a la Coordinador/a Regional por correo
electrénico que la documentacion fisica ha sido recibida y
qgue se deberd asignar a los/as Especialistas Técnico/a /
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Econdmico/a / Catastral y/o Legal correspondiente para dar
tramite al proceso.

5. Remitir la documentacidn fisica al/la Especialista Técnico/a
de Archivo.
6. No se debe generar un nuevo QUIPUX.
COORDINADOR/A No se contempla esta actividad dentro del SGM. - 'I?e?:rsmliigj\ar eCIa:ari:r];ey/poorLe(;LajllPgo):r:splg;{ja;:nf:psglra:Is:i:i
REGIONAL ARCOM o
trdmite al proceso.
1. Recibir por parte de la Asistente el expediente fisico.
ESPECIALISTA 2. Foliar, numerar y sellar la documentacién recibida.
TECNICO/A DE No se contempla esta actividad dentro del SGM. 3. Una vez asignado a los/as Especialistas Técnico/a, Catastral
ARCHIVO ARCOM y/o Legal para dar atencion al tramite, entregar el
expediente con el respectivo registro de entrega.
ESPECIALISTAS
TECNICO/A / 1. Solicitar el expediente al/a la Especialista Técnico/a de

ECONOMICO/A /

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Archivo de la ARCOM y dar atencidn dependiendo el tramite

CATASTRALY/O con cada procedimiento establecido.
LEGAL ARCOM
INGRESO DE TRAMITES REMITIDO DESDE ARCOM — SUBSECRETARIA W
1. Recibir y revisar la documentacion del tramite en fisico
remitido desde la ARCOM.
2. Ingresar al QUIPUX del/de la Subsecretario/a, para verificar
que el niumero del documento recibido se encuentre en el
ASISTENTE y sistema. S
p No se contempla esta actividad dentro del SGM. 3. Verificar que la documentacion recibida se encuentre
SUBSECRETARIA . -
completa de acuerdo al archivo remitido por QUIPUX.
4. Recordar al/a la Subsecretario/a por correo electrénico que

la documentacién fisica ha sido recibida y que se debe
asignar al/a la Analista Técnico/a / Abogado/a
correspondientes para dar tramite al proceso.
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Remitir la documentacion fisica al/a la Servidor/a Técnico/a
de Archivo.

No se debe generar un nuevo QUIPUX. Solamente se debe
reasignar el tramite al/a la servidor/a designado/a.

SUBSECRETARIO/A
ZONAL

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Reasignar el trdmite por QUIPUX al/a la Analista Técnico/a /
Abogado/a designado/a para continuar con el proceso.

SERVIDOR/A
TECNICO/A DE
ARCHIVO
SUBSECRETARIA

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Recibir por parte del/ de la Asistente la documentacion fisica.
Foliar, numerar y sellar la documentacion recibida.

Una vez asignado el/la Analista Técnico/a / Abogado/a para
dar atencién al trdmite, entregar el expediente.

ANALISTA
TECNICO/A /
ABOGADO/A

SUBSECRETARIA

No se contempla esta actividad dentro del SGM

Solicitar el expediente al/a la Servidor/a Técnico/a de
Archivo y dar atenciéon dependiendo el tramite con cada
procedimiento establecido.
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SISTEMA DE GESTION MINERO

INGRESO MANUAL Y FiSICO DE TRAMITES

ASISTENTE SUBSECRETARIA

SUBPROCEDIMIENTO SUBSANACION 1 SUBSECRETARIA ZONAL
1. El Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Funcidn Ejecutiva- ERJAFE, en Decreto Ejecutivo N°. 2428,
publicado en el Registro Oficial N°. 536 con fecha 18 de
marzo de 2002, indica en su Art. 114: “Los titulares de las
unidades administrativas y el personal al servicio de la
Administracion Publica Central tiene la obligacion de recibir
todas la peticiones o solicitudes que se dirijan a la
Administracion Publica Central, sin perjuicio de que éstas
satisfagan o no los requisitos establecidos en las normas
aplicables”

2. En caso de que la solicitud no cumpla con los requisitos
establecidos, indicar los requisitos faltantes de la solicitud
y sefialar que serd remitido para subsanacion.
3. Sin embargo, si el usuario desea entregar la solicitud con
requisitos faltantes, ingresar normalmente el tramite.
SUBPROCEDIMIENTO SUBSANACION 2 SUBSECRETARIA ZONAL REGRESAR
ANALISTA TECNICO/A / 1. En caso de que alglin requisito no cumpla con los

ABOGADO/A
SUBSECRETARIA

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

pardmetros técnicos y legales solicitados, emitir la
notificacidn de subsanacién al usuario, quien tendrd diez
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(10) dias término para completar la informacién. De no
hacerlo asi, se entendera que el peticionario ha desistido
de su solicitud, y se dispondra el archivo de la misma y mas
documentacion presentada.

El/la Abogado/a elaborard el oficio de notificacidn, el cual
es remitido por QUIPUX al/ a la Subsecretario/a para su
aprobacion.

SUBSECRETARIO/A ZONAL

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Aprobar por QUIPUX el oficio de notificacion.

ABOGADO/A
SUBSECRETARIA

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Firmar el oficio de notificacion en el que detallarad las
observaciones a los requisitos, debiendo notificarse al
casillero judicial y/o correo electréonico segun los datos
ingresados por el usuario. De ser necesario, mediante via
telefénica se confirmara los datos del casillero judicial y/o
correo electrénico para asegurar la recepcion del
documento.

SUBPROCEDIMIENTO SUBSANACION 3 ARCOM

ESPECIALISTA TECNICO/A /
LEGAL ARCOM

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

En caso de que algin requisito no cumpla con los
parametros técnico / legales solicitados, emitir Ia
notificacion de subsanacioén al usuario, quien tendra diez
(10) dias termino para completar la informacién, de no
hacerlo asi, se entendera que el peticionario ha desistido
de su solicitud y se dard por terminado el tramite.
Elaborar el oficio de notificacién, el cual es remitido por
QUIPUX al/a la Coordinador/a Regional para su aprobacién
y firma.

COORDINADOR/A
REGIONAL ARCOM

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Aprobar por QUIPUX el oficio de notificacion.
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ESPECIALISTA LEGAL
ARCOM

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Imprimir el oficio de notificacién al usuario y remitir en
fisico al/a la Coordinador/a Regional para que suscriba la
documentacion correspondiente.

COORDINADOR/A
REGIONAL ARCOM

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Revisar el expediente y firmar el oficio de notificacion.

ESPECIALISTA LEGAL
ARCOM

No se contempla esta actividad dentro del SGM.

Una vez suscrito por el/la Coordinador/a Regional, enviar
la notificacidn directamente al casillero judicial y/o correo
electrénico segun los datos ingresados por el usuario. De
ser necesario, mediante via telefénica se confirmara los
datos del casillero judicial y/o correo electrénico para
asegurar la recepcion del documento




