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1. Objetivo

Este Manual detalla el procedimiento a seguir por parte de los Usuarios Externos de la

Agencia de Regulacién y Control Minero, para la Solicitud de Certificados de Exportacién.

2. Recomendaciones

Tomar en cuenta las siguientes recomendaciones para el uso efectivo del Sistema de

Gestion Minera — SGM:

1. Usar de preferencia el navegador Mozilla Firefox en su versién mds actual.

2. Usar un equipo libre de Malwares: virus, troyanos, spywares, etc., que puedan
afectar el rendimiento del Sistema.

3. No proporcionar su usuario ni contrasefa del Sistema a personas que no sean de
sus total confianza, ya que estas personas pueden no tener la experiencia
necesaria o conocimiento del sistema y pueden usar de inadecuadamente la
herramienta.

4. Seguir los pasos descritos en el presente manual y estar pendientes de los

tramites solicitados.

Para mas informacidn, péngase en contacto con el personal de Mesa de Ayuda de

ARCOM, al numero (07) 3703400 Ext. 4130 / 4165.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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1. Paraingresar al Sistema de Gestion Minera (SGM), el usuario debe acceder a la

pagina web de Ila Agencia de Regulacién y Control Minero

http://www.controlminero.gob.ec/, en la opcién Sistema de Gestion Minera.

1 Servicios

o » = &
@ Certificados Tramites Ciudadanos Intranet Solicitud de Auditor
Exportacion de Oro Técnico Minero
0 Noticias
1 Servicios &L o S /

Manuales Sistemi) |Sistema de [ Geoportal de 1700 MINERO
Ll de Gestion Minera | Gestién Minera Catastro Minero

2. O el usuario puede acceder a la pagina web del Ministerio de Mineria

http://www.mineria.gob.ec/ en la opcidon Sistema de Gestion Minera.

| “ Ministerio
[ de Mineria

B Actual Temas Importantes
i Proyecto Mirador >
@ Proyecto Loma Larga >
Proyecto Rio Blanco >
Proyecto Fruta del Norte >
Proyecto San Carlos Panantza >
EMPRESAS

Canaliza las donaciones de empresas a través del
Ministerio Coordinador de Produccion, Empleo
'y Competitividad.

donaciones@mcpec.gob.ec

0996 665 002 / 0982 291 936
0996 671 675

Indicadores Sistema de 1700 MINERO _‘
Ministerio de Gestién Minera y Q
Mineria '

3. El usuario debe ingresar sus credenciales para acceder al sistema, en caso de no

contar con un usuario y clave, debe ingresar a la opcion Registrese aqui.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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Acceder al Sistema

Usuario:

Contrasefia

4. Se presenta en el Sistema de Gestidon Minera - SGM la siguiente pantalla de inicio

del Sistema.

1

y Control Minero

Welcome Usuarios |EIEEERIell

Usuario:

o Acciones -

Tareas

2 Requisitos -

ARCOM

Agencia de Regulacion

# Reportes -

Avisos

solicitud Mineria Artesanal, Subsanar Proceso Tramite No. : 13581

Solicitud Mineria Artesanal, Subsanar Proceso Tramite No. : 13360

Solicitud Pequefia Mineria, Subsanar Proceso, Tramite No.: 12782

Registrar Pago Patentes - Registrar Pago,Tramite No : 46

Calificacién Sujeto Derecho Minero, Entregar Documentos, Tramite No. : 21

AMPARO-Usuario Pago Tramite No : 7

Ministerio
de Mineria

o

Rol (es): Usuario Extemno

Fecha de Asignacién

28/12/2015
24/12/2015
17/11/2015
12/11/2015
11/11/2015

10/11/2015

-Ingreso a Tramites

1. Seleccionar la pestafia Acciones y después la opcién Tramites.

o Acciones ~

Tramites
Tal Tareas
Notificaciones

. Descargar Solicitud
] PDF

Descargar Informes
PDF

Descargar
Comprobantes PDF

Informacion de
Tramite

Visualizacion de
Datos

Salir

% Requisitos -

% Reportes -

\l, Subsanar Proceso ~

\l, Subsanar Proceso”

» Subsanar Proceso, T

Registrar Pago,Trami

0 Minero, Entregar D

amite No : 7

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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2. Se desplegara en pantalla la lista de los trdmites disponibles dentro del SGM.

Tramites Arcom

Tramites Disponibles =

Informe de Exploracién

Informe Previo Explotacién

Amparo, Servidumbre o Internacidn-Presentar Denuncia
Apelacién - Presentar Apelacién

Informe de Produccién

Informe de Plantas

Informe de Comercializacion

Informe Previo a la Exploracion Avanzada

Cesidn y Transferencia - Solicitar Cesién

Solicitud de Pequefia Mineria para Minerales Metélicos

Solicitud de Concesién de Mediana Mineria y Mineria a Gran Escala
Respuesta de Solicitud de Informacién-Registrar Pago

Registro de Pago Utilidad, Patente o Regalia

Certificados de Exportacién - Selicitud de Exportacién

Solicitud de Pequefia Mineria para Minerales No Metdlicos

Solicitud Libre Aprovechamiento - Presentar Solicitud

Solicitud Mineria Artesanal

Solicitud Mineria Artesanal A Pequefia Mineria

Solicitud de Licencias de Comercializacién - Presentar Solicitud Licencias

Solicitud Planta de Beneficio - Presentar Solicitud

-Solicitud de certificado de exportacion

1. Presionar la opcién del tramite Certificado de Exportacion-Solicitud de

exportacion.
Certificados de Exportacién - Solicitud de Exportacién B

2. Se muestra en pantalla los datos generales de usuario solicitante, y la lista de

concesiones mineras y licencias que posee.

Proceso : Emision de Certificados para la Exportacién de Minerales
Actividad : Solicitud de Exportacion

Detalles

Datos Derecho Minero Datos Factura Adjuntar Documentos
Datos del Solicitante: (-]

Institucién: AMCG SAAA
Tipo de Documento: Ruc

Niimero de Documento: | 1102626148001

Razén Social: AMCG SAAA

Representante Legal: GLADIS GUZMAN CARRION NASA
Cantén: GUAYAQUIL

Casillero Judicial: 3333

Direccion: DAULE prueba actualizacion
Correo Electrénico: ANGELICA_CABRERA@arcom.gob.ec
Teléfono Convencional: 2606219

Teléfono Celular: 0981054945

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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3. Seleccionar la concesidon o licencia sobre la cual se va a realizar la solicitud del

certificado de exportacion.

3.2.1.

Concesion minera

1. Seleccionar la concesidon y dar click en la opcidon agregar, la concesion se

carga en la tabla ubicada en la parte inferior, si desea cambiar la concesién

seleccionar el botdén eliminar y seleccione una nueva, caso contrario

presionar siguiente.

Codige ARCOH

13647

11206

LA PERLA DEL

PACIFICO L

Concesion Minera 70000202

INSCRITA

20000130FALLIDA

Concesion Minera GUNTIL

ID
Documento
Nombre Persona
Persona

AMCG SAAA 1102626148001

1102626148001

Licencia 70000144 GLADIS GUZMAN INSCRITA
Comercializacion

AMCG SAAA 1102626148001

—

£0d190 AREOM

11206

Concesion Minera 20000130FALLIDA GUNTIL INSCRITA

ID
Documento
m NomBie Fersond _
Persona

AMCG SAAA 1102626148001

[

2. En la opcion datos del derecho minero, se solicita la informacién de la

regional en la que se va a tramitar la solicitud del certificado de exportacién

los datos a registrar son: provincia, cantdn, parroquia; adicionalmente se

debe registrar el periodo y la fecha del ultimo informe de produccidn.

Regional que Autoriza la Exportacion:

Provincia: * SELECCION
Cantén: * SELECCION =
Parroquia: * SELECCION

Regional:

Datos del Derecho Minero: B

Cédigo Catastro:

Tipo de Derecho:
Nombre Derecho Minero:
Documento Titular:
Fecha de Otorgamiento:
Fecha de Inscripcion:
Provincia:

Cantén:

Parroquia:

Fecha del dltimo informe presentado de comercializacién o produccién: *

Periodo del Informe: *

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
Mineria Responsable

20000130FALLIDA
Concesion Minera
GUNTIL
1102626148001

Seleccione...

Periodo 2015 SEMESTRE Il
Periodo 2015 ANUAL

Periodo 2016 SEMESTRE |
Periodo 2016 SEMESTRE Il

Periodo 2016 ANUAL

SELECCIONE...
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3. Dentro de la pestafia datos factura, cargar la informaciéon de facturas de
ventas, packings list, certificado de produccion, detalle de pagos y datos de la
exportacion.

Solicitud Datos Derecho Minero Datos Factura Adjuntar Documentos

Certificado de Produccién:
Detalle de Pagos:
Datos de la Exportacion:

4. En la seccién facturas de ventas detallar: destino de exportacién, ciudad de
exportacion, nombre de importadora, numero de factura, tipo de factura, fecha de
emision, tipo de material, sustancia mineral, ley de mineral, cantidad, unidad de
medida, precio unitario, valor total.

Facturas de ventas: [ ]

Facturas de ventas

Destino Ciudad Nombre N’ Tipo e Tipo de Sustancia| Ley del . il Precio valor
- - y ) N de » - - Cantidad de S
Exportaciq Exportacid Importadd Factura Factura e Material Mineral Mineral " Unitario Total
Emision Medida
0 0 0 -
]

| Agregar |

5. En la tabla packing list detallar: cantidad de barras, identificador de barras,
peso neto, purezay peso fino.

Packing List: a

Packing List

No se ha encontrado datos

| Agre \

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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6. Dentro del registro de certificado de produccién, seleccionar el tipo de
derecho minero e ingresar: tipo, cédigo ARCOM, fecha desde, fecha hasta,
toneladas procesadas, porcentaje ley, tipo de material, sustancia mineral, peso
neto, peso fino y unidad de medida.

Certificado de Produccion: =

Tipo de Derecho Minero: | | SELECCION

Concesién Minera

Agregar

Contratos de Operacién

e UHEIBB IR  Plantas de Beneficio

Tino Ccodigo Fecha Fecha Toneladas Porcentaje 1ipo ue Susiaiicia Peso Neto
P ARCOM Desde LEDE Procesadas Ley Material Mineral

No se ha encontrado datos

Peso Fino pnadls
: Medida

7. En la seccién detalle de pagos registrar el pago del abono del 2% de regalias
mineras detallando: concepto, numero de formulario, CEP, valor, fecha de

emision, observacion

Detalle de Pagos: a

Nota: Para los titulares de Licencias de Comercializacién, adjuntar el comprobante de pago de porcentaje de Retencion a la fuente de impuesto a la
Renta Ver Art. 5 de NAC-DGERCGC16-00000217 y para los Titulares de Concesi mineras, adj el comprobante de pago del porcentaje del 2% de
Abono de Regalia Minera, Ver Art. 5 de NAC-DGERCGC16-00000218.

Detalle de Pagos

Concepto: N Formulario: 4 Fecha de Emision: Observaciones:

SELECCIONE SELECCIONE | [so0.00

Seleccione

Abono 2 % Regalias (Concesiones)

Retencion 2% Impuesto a la Renta (Licencias) B

8. Finalmente cargar los datos de la exportacidn registrando: nimero DAE,
agente aduanero (nombre y apellido), compafiia de transporte aéreo,
observaciones.

Datos de la Exportacion: =

Nimero DAE:
Agente Aduanero:

Compania de Transporte Aereo:

Observaciones: *

9. En la pestafia adjuntar documentos se muestra una lista de requisitos que
deben ser cargados como archivos anexos.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
Mineria Responsable
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Nota: El pago de retencion en la fuente de impuesto a la renta (2% del valor FOB de la factura) es obligatorio, en operaciones de exportacion de minerales

realizadas por titulares de licencias de comercializacion, de igual manera, el pago del abono de regalias para titulares de concesiones minera.

Cargar Documentos
‘ Seleccione ‘

Archivos Cargados

No records found.

Archivos que seran adjuntados :

Archivos por Cargarse

Terminar

Cargar maximo tres archivos formato PDF con un peso no mayor a 2MB vy
presionar el botén Terminar.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
Mineria Responsable 10
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1. Seleccionar la licencia y dar click en la opcidn agregar, la licencia se carga en

la tabla ubicada en la parte inferior, si desea cambiar su licencia seleccionar el

botdn eliminar y seleccione una nueva, caso contrario presionar siguiente.

codige AECOM m
Persona

13647 Concesion Minera 70000202 Sl INSCRITA AMCG SAAA 1102626148001
PACIFICO
11206 Concesion Minera 20000130FALLIDA CUNTIL INSCRITA AMCG SAAA 1102626148001

Licencia

; - 70000144
Comercializacion

GLADIS GUZMAN

INSCRITA

AMCG SAAA 1102626148001

1) 10 |

Sodioe ARCOM mm
Persona

Licencia
Comercializacion

a

70000144 CLADIS GUZMAN INSCRITA AMCG SAAA 1102626148001

2. En la opcién Datos del derecho minero, se solicita la informacion de la
regional en la que se va a tramitar la solicitud del certificado de exportacién los
datos a registrar son: provincia, cantén, parroquia; adicionalmente se debe
registrar el periodo y la fecha del ultimo informe de comercializacién.

Solicitud

Datos Derecho Minero Datos Factura

Adjuntar Documentos

Regional que Autoriza la Exportacion:

Provincia: * GUAYAS v
Cantén: * GUAYAQUIL -
Parroquia: * MORRO =

Regional: ARCOM - GUAYAQUIL

Datos del Derecho Minero:

Cédigo Catastro:
Tipo de Derecho:
Nombre Derecho Minero:

Documento Titular:

Fecha de Otorgamiento:
Fecha de Inscripcion:
Provincia:

Cantén

Parroquia:

Fecha del dltimo informe presentado de comercializacién o produccién: *

Periodo del Informe: *

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
Mineria Responsable

70000144

Licencia Comercializacion
GLADIS GUZMAN
1102626148001

Seleccione...

Periodo 2015 SEMESTRE Il
Periodo 2015 ANUAL

Periodo 2016 SEMESTRE |
Periodo 2016 SEMESTRE Il

Periodo 2016 ANUAL
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3. Dentro de la pestafia Datos Factura, cargar la informacion de facturas de
compra relacionadas a un derecho minero o institucion, facturas de venta,
packings list, certificado de produccion, detalle de pagos y datos de la
exportacion.
solicitud Datos Derecho Minero Adjuntar Documentos
Facturas de compra relacionadas a un derecho minero:
4. En la seccion facturas de compra relacionadas a un derecho minero detallar:
codigo ARCOM, tipo de factura, numero factura, fecha de emision, tipo de
material, sustancia mineral, ley de mineral, cantidad, unidad de medida, precio
unitario, valor total.
D 3 e R e 2 I e

Tipo de Derecho Minero: SELECCION =

Facturas de compra relacionadas a un derecho minero

Codigo Tipo Tipo Fecha de Tipo de Sustancia Ley del Cantidad U";:ad Precio Valor
ARCOM = Factura Emision Material Mineral Mineral Medida Unitario Total

No se ha encontrado datos

5. Si se tiene facturas de instituciones registrar en la tabla facturas de compra
relacionadas a una institucién detallando: institucidon, numero de factura, tipo
de factura, fecha de emision, tipo de material, sustancia mineral, ley de mineral,

cantidad, unidad de medida, precio unitario, valor total.

Facturas de compra relacionadas a una institucion:

Facturas de compra relacionadas a una institucion

i [P — Tipo Fecha de Tipo de Sustancia Ley del cantidad Unidad de Precio valor
Factura Emisién Material Mineral Mineral Medida Unital Total

No se ha encontrado datos

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
Mineria Responsable 12
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6. En la seccidon facturas de ventas detallar: destino de exportacion, ciudad de
exportacion, nombre de importadora, nimero de factura, tipo de factura,
fecha de emisién, tipo de material, sustancia mineral, ley de mineral,
cantidad, unidad de medida, precio unitario, valor total.

Facturas de ventas: e

Facturas de ventas
Destino Ciudad Nombre Tipo i Tipo de Sustancia | Ley del . Rl Precio Valor
A q _ 5 de A ; z Cantidad de P
Exportaciq Exportaciq Importadg Factura o Material Mineral Mineral n Unitario Tortal
Emisién Medida
0 0 0 .
[

| Agregar \

7. En la tabla packing list detallar: cantidad de barras, identificador de barras,
peso neto, purezay peso fino.

Packing List: a

Packing List

No se ha encontrado datos

| Agregar \

8. Dentro del registro de certificado de produccion, seleccionar el tipo de
derecho minero e ingresar: tipo, cddigo ARCOM, fecha desde, fecha hasta,
toneladas procesadas, porcentaje ley, tipo de material, sustancia mineral, peso

neto, peso fino y unidad de medida

Certificado de Produccién: a
Tipo de Derecho Minero: | SELECCION, =

Agregar Concesién Minera

Contratos de Operacién
Certificado de Proci-EN UG L TN T 1)

Tino Codigo Fecha Fecha Toneladas Porcentaje 1ipo e Susidiitid Peso Neto Peso Fino Unidad de
P ARCOM Desde Hasta Procesadas Ley Material Mineral Medida

No se ha encontrado datos

Si se trata de un Operador minero, seleccionar la opcidn contrato de operacién
y seleccionar la concesion sobre la cual mantiene el contrato y luego ingresar
los datos del contrato.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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Escoga un Contrato de Operacién:

- Codigo Arcom Nombre del Contrato Estado Contrato Namero de Documento

1558 Contrato INSCRITA 1102626148001

® 561 INSCRITA 1102626148001

Certificado de Produccion

Cédigo Toneladas Porcentaje Tipo de Sustancia oD Peso Fino Unidad de
ARCOM Procesadas Ley Material Mineral Medida

Tipo

Contrato de
Operacién

1558

9. En laseccion detalle de pagos registrar el pago del porcentaje de retencion
del 2% del impuesto a la renta detallando: concepto, nimero de formulario,
CEP, valor, fecha de emisién, observacion,

Detalle de Pagos: e

Nota: Para los titulares de Licencias de Comercializacién, adjuntar el comprobante de pago de porcentaje de Retencion a la fuente de impuesto a la
Renta Ver Art. 5 de NAC-DGERCGC16-00000217 y para los Titulares de Concesi mineras, adj el comprobante de pago del porcentaje del 2% de
Abono de Regalia Minera, Ver Art. 5 de NAC-DGERCGC16-00000218.

Detalle de Pagos

Concepto: N Formulario: 4 Fecha de Emision: Observaciones:

SELECCIONE SELECCIONE ( | [s0.00

Seleccione

Abono 2 % Regalias (Concesiones)

Retencion 2% Impuesto a la Renta (Licencias) ELT J

10. Finalmente cargar los datos de la exportacion ingresando: numero DAE,
agente aduanero (nombre y apellido), compaiia de transporte aéreo, y
observaciones.

Datos de la Exportacion: e
Namero DAE:
Agente Aduanero:

Companfa de Transporte Aereo:

Observaciones: *

11. En la pestafia adjuntar documentos se muestra una lista de requisitos que
deben ser cargados como archivos anexos.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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Nota: El pago de retencion en la fuente de impuesto a la renta (2% del valor FOB de la factura) es obligatorio, en operaciones de exportacion de minerales
realizadas por titulares de licencias de comercializacién, de igual manera, el pago del abono de regalias para titulares de concesiones minera.

Cargar Documentos
‘ Seleccione ‘

Archivos Cargados

No records found.

Archivos que seran adjuntados :

Archivos por Cargarse

Terminar
Anterior

Cargar maximo tres archivos formato PDF con un peso no mayor a 2MB vy
presionar el botén Terminar.

3.2.3. Operador con licencia de comercializacion

Un Operador minero puede exportar su produccién o realizar la comercializacién
de sustancias metalicas y no metalicas, para ello debe llenar lo siguiente:

Facturas de compra con derecho minero.
Facturas de compra a instituciones.
Facturas de venta

Packing List

Certificado de Produccién

Retenciones de ser caso.

S VA NN NI

2. El sistema envia el tramite a la bandeja de la Recepcionista de
ARCOM.(Internamente se da continuidad al tramite )
3. En caso de existir subsanaciones a la solicitud, el usuario recibird una tarea para

modificar o anexar lo faltante.

Tareas
Avisos. Fecha de Asignacién
Certificados de Exportacién, Modificar Solicitud de Exportacién ,Tramite No. :319 10/06/2016 a

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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1. Cuando el tramite finaliza el sistema envia una notificacién de otorgamiento al

usuario externo misma que se puede visualizar en la opcidn Notificaciones.

ITareaS SGM

Jsuario: AMCG SAAA TEST
™ Acciones * ®Requisitos ~
| Tramites
Tareas

| Notificaciones

Descargar Solicitud PDF
u Descargar Informes [
| PDF I

Descargar
Comprobantes PDF

Visualizacién de Datos

Salir

2. Siel otorgamiento es positivo, el usuario desde la opcién Descargar Solicitud PDF
imprime la solicitud generada, la firma y presenta fisicamente en la regional en la
que se realizd el tramite. (La recepcionista recibe la informaciéon del usuario,
escanea y adjunta los documentos escaneados en el sistema para cerrar el tramite).

Usuario: AMCG SAAA TEST
B Acciones * MW Requisitos
. Tramites
| Tareas
. Notificaciones
| Descargar Solicitud PDF

Descargar Informes
PDF

Descargar
- Comprobantes PDF

. Visualizacién de Datos

| Salir

Si el otorgamiento es negativo recibira una notificacién de No Favorable.
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5. Control de Cambios

|"|!"|
1117

L DOCUMENTO DESCRIPCION DEL
VERSION RESPONSABLE FECHA No. CAMBIO
1.0 Angelica Cabrera Julio - 2016 MA-UE-SGM- Levanta.n’wiento M'anu.all,
019 aprobacion y publicacién
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