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1. Objetivo

Este Manual detalla el procedimiento a seguir por parte de los Usuarios Externos del

Ministerio de Mineria y de la Agencia de Regulacién y Control Minero, para el tramite

de Solicitud de Licencias de Comercializacién de Sustancias Mineras Metalicas o a la

Exportacién de Sustancias Minerales no Metalicas.

2. Recomendaciones

Tomar en cuenta las siguientes recomendaciones para el uso efectivo del Sistema de

Gestion Minera — SGM:

1.
2.

Usar de preferencia el navegador Mozilla Firefox en su versién mas actual.
Usar un equipo libre de Malwares: virus, troyanos, spywares, etc., que puedan
afectar el rendimiento del Sistema.
No proporcionar su usuario ni contrasena del Sistema a personas que no sean de
su total confianza, ya que pueden no tener la experiencia necesaria o
conocimiento del sistema y hacer uso inadecuado de la herramienta.
Seguir los pasos descritos en el presente manual y estar pendientes de los
tramites solicitados.
Para la visualizacion de la pantalla completa del tramite, se debera mover la
barra de desplazamiento totalmente a la derecha de la pagina web.
Conocer debidamente las regulaciones y leyes que rigen al presente Sistema:
a. Leyde Mineria
= Capitulo V: De la Comercializacidn de Sustancias Minerales, desde
el Articulo 49 hasta el 54.

b. Instructivo para la Obtencion de de Solicitud de Licencias de
Comercializacion de Sustancias Mineras Metdlicas o a la Exportacién de
Sustancias Minerales no Metaélicas - Acuerdo Ministerial N°. 2016-004,
firmado con fecha 04 de marzo de 2016, publicado en el Registro Oficial

N°. 723 del 31 de marzo de 2016.

Para mas informacion, pongase en contacto con el personal de Mesa de Ayuda de

ARCOM, al nimero (07) 3703400 Ext.4130/4165.
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3. Ingreso al Sistema de Gestion Minera - SGM

1. Paraingresar al Sistema de Gestion Minera (SGM), el usuario debe acceder a la

pagina web del Ministerio de Mineria http://www.mineria.gob.ec/ o ala pagina

web de la Agencia de Regulacion y Control Minero

http://www.controlminero.gob.ec/, en la opcién Sistema de Gestion Minera.

Inicio La Agencia Transparencia Programas / Servicios Planificacion Comunicamos Biblioteca Enlaces ) Contacto

Capacitaciones - Informate

Regionales Mineras
Estadistica Econémica Minera

Rendicion de Cuentas 2015

Sistema de Gestion Minera

SISTEMA
GESTION MINERA

Geopor

Concurso de Méritos y Oposicién

Sistema de Gestion Minera

o EEE Sl =] -]

2. O el usuario puede acceder a la pagina web del Ministerio de Mineria

http://www.mineria.gob.ec/ en la opcidn Sistema de Gestion Minera.

I Actual Temas Importantes
Proyecto Mirador >
Proyecto Loma Larga >
Proyecto Rio Blanco >
Proyecto Fruta del Norte >
Proyecto San Carlos Panantza >
DONACIONES
Canaliza las donaciones de empresas a través del
Ministerio Coordinador de Produccién, Empleo
'y Competitividad.

P donaciones@mcpec.gob.ec
0996 665 002 / 0982 291 936

Indicadores Sistema de 1700 MINERO

Ministerio de Gestion Minera Q Dseceriers
Mineria

3. Elusuario debe ingresar sus credenciales para acceder al sistema, en caso de no
contar con un usuario y clave, debe ingresar a la opcién Registrese aqui.

Acceder al Sistema

Usuario:

Contrasefia

Regisirese Aquil!
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4. Se presenta en el Sistema de Gestion Minera - SGM la siguiente pantalla de inicio

del Sistema.

— > n
-

= ARCOM

=== Agencia de Regulacion V‘ Ministerio

= ==  y Control Minero de Mineria
——

Usuario: AMCG SAAA TEST Rol (es): Usuario Externo
= Acciones -~ ® Requisitos - ® Reportes ~
Tareas
M = —
Avisos Fecha de Asignacion

Solicitud de Libre Aprovechamiento, Subsanar Proceso, Tramite No. : 18878 06/04/2016

Solicitud Mineria Artesanal A Pequefia Mineria, Subsanar Proceso. Tramite No. - 18143 23/03/2016

Solicitud Pequefia Mineria, Subsanar Proceso. Tramite No. - 12782 17/11/2015

Registrar Pago Patentes - Registrar Pago, Tramite No - 46 12/11/2015

Calificacién Sujeto Derecho Minero, Entregar Documentos, Tramite No_ - 21 11/11/2015

3.1. Ingreso a Tramites

1. Seleccionar la pestana Acciones y después la opcién Tramites.

_
= ARCOM .
— Nenm%lnﬁhﬁz?:\amm v. Ministerio

s Enl.i—

Usuario: ANCG SAMA Rol (a8); Usuario Extarno informacién de Usuario

@ Acciones = WRequisitos © W Reportes -
Tramites
Laroas Tipo de Solicitud Nombre Area b e et
Notificaciones

ARTESANAL A PEQUENA MINIRIA ANGGIE 17/12/2015
Descargar Solicitud PDF
Descargar Informes Pequefia Mineria LA FORTUNA 22/02/2016
POF
Descargar Pequefia Mineria edison 24/02/2016
Comprabantes FDF

Pequefia Mineria 654 20/01/2016
Informacién de Tramite
Visualizacién de Datos CONCESION MINERA edison 24/02/2016
salir CONCESION MINERA ed 2470272016

2. Se desplegard en pantalla la lista de los tramites disponibles dentro del Sistema

de Gestidon Minera - SGM.

s Disponibles
Informe de Exploracion

Informe Previo Explotacién

Amparo, Servidumbre o Internacion Presentar Denuncia -
Apelacién - Presentar Apelacién

Registro de Pago Utilidad, Patente o Regalia “
Respuesta de Solicitud de Informacién-Registrar Pago -
Informe de Producciéan P
Informe de Plantas

Informe de Comaorcializacién

Solicitud Pegueia Mineria
Mineria Artesanal A Pequedia Mineria =

Mineria Artesanal

Planta de Beneficio - Pre

tud de Licencias de Comerci
Solicitud Libre Aprovechamisnto -

Calificacion Sujeto Derecho Minero - Entregar Documentos

Imforme Previo a la Explora n Avanzada -

tar Cosion y

Cesién y Transferencia - So

3. Presionarlaopcién| © |deltramite Solicitud de Licencias de Comercializacion.

Solicitud de Licencias de Comercializacion - Presentar Solicitud Licencias
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3.2. Solicitud de Licencias de Comercializacion de Sustancias

Mineras Metalicas o a la Exportacion de Sustancias

Minerales no Metalicas

1. Ingresar la informacion requerida en el formulario

2. Datos del Solicitante: Se muestra en pantalla los datos del solicitante de forma

automatica

3. Datos de la Licencia:

Proceso : Licencia Comercializacion
Actividad : Solicitud Licencia de Comercializacion

Licencias de Comercializacién

For faver ingrese toda la informacion

Datos del Solicitante:

AMCG SAAA

1102626148001

el usuario debe registrar la informaciéon de la licencia

solicitada.

Datos de la Licencia:

Provincia: * SELECCIONE -
Cantén: * SELECCIONE A
Parroquia: " SELECCIONE -

Direccion: *

e Provincia: Seleccione de la lista desplegable la informacién requerida.
e Cantdn: Seleccione de la lista desplegable la informacién requerida.
e Parroquia: Seleccione de la lista desplegable la informacidn requerida.

e Direccién: Ingrese la direccion en la que se encuentra el drea de interés.

4. Concesiones Relacionadas: En esta seccion el usuario seleccionard las
concesiones con las que comercializara una vez obtenida su licencia.
Proceso : i
Actividad :
coage arcor: (D -
@  7oooozze 054 INSCRITA AMCE 5A 1102026148001
@ seise2 AgA INSCRITA JESSICA PATRICIA 0703423616
@  ssoas | amaw - INSCRITA
@  <onze ABAD Y ABAD INSCRITA
@ oz723 | asanicod INSCRITA
@ | so2050 ABARCA INSCRITA 1900475771
® | 500700 ABELINA MERCEDER UCANGA | scra ABELINA MERCEDES 1900178202
@ oooise AsiGAIL INSCRITA SERGIO YASMANY 0704418080
@® 003 | ascan INsCRITA WILMAN LEOPOLDO ore1927010
,
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a. Presionar la opcién - para seleccionar las areas con las que
comercializara.

W | 491138 ABAD Y ABAD INSCRITA cid augusto 1400025045
@® 02723 ABANICO 1 INSCRITA Erminsén Alberto 1721425054

592050 ABARCA INSCRITA ELADIO EMILIO 1900475771

@ | so070s ABELINA MERCEDES

e cOEe INSCRITA ABELINA MERCEDES 1900178292

@ ssozas ABICAIL INSCRITA SERGIO YASMANY 0704418680

@ | :zs0903 ABIGAIL INSCRITA WILMAN LEOPOLDO 0701927020

b. Una vez Seleccionadas las Concesiones Relacionadas pulse agregar

y siguiente para continuar con el tramite.

i s
- Condsgo Arcom Nombre Concesién = - e T e

No records found.

5. Datos del Pago: Posterior a que el solicitante realizo el pago en el banco y
cuenta indicada por la ARCOM, deberd ingresar la informacién requerida del

mismo.

| soticitud Pranta de |
Proceso : Planta de Beneficio
Actividad : Presentar Solicitud

Datos de la Planta Concesiones Relacionadas Registrar Pago

e Concepto de Pago: Dato automatico.

e Valor a Pagar: Monto sefialado automaticamente.

e Numero Depésito: Ingresar el nimero del comprobante de
pago realizado en el banco.

e Valor: Ingrese el valor de Pago por Derecho de Tramite de
Licencia de Comercializacion.

e Lugar Emisidn Pago: Seleccionar la provincia donde se realizé
el pago.

e Fecha de Emision: Ingresar la fecha en que se realizé el pago.

e Banco: Seleccionar el banco donde se realizé el pago.
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e Observaciones Pago: Ingresar una descripciéon breve del pago

realizado (maximo 900 caracteres)

6. Adjuntar Documentos:

a. Anadir Adjuntos: Adjuntar los documentos correspondientes.

Presionar la pestana seleccione. | ¥ Seleccione

Datos del Solicitante Datos de la Planta C i i i Pago

Adjuntar Documentos

Adadir Adjuntos

No records found

frchivos que seran adjuntados

Terminar

b. Se despliega una ventana, debe seleccionar el documento deseado y
presionar la opcidn abrir, para que se cargue automaticamente

al sistema.

. .z C
c. Para guardar debe presionar la opcidn cargar y se visualizara en la

seccion adjuntos.

Datos del Solicitante Datos de la Planta (e i i i Pago

Adjuntar Documentos

Afiadir Adjuntos

Seleccione || + Cargar || @ cancelar

Acuerdol.pdf 4.3 ME B8

No records found.
Archivos que seran adjuntados

MM-CGP-2016-0031-ME.pdf

capacitacién SNGR docx

Terminar
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d. Una vez verificado que la informacién se encuentra correcta, presionar la

opcidén terminar.

Considerar las siguientes directrices para adjuntar los documentos

Nota: Para este tramite se debera adjuntar los documentos requeridos en los numerales 2, 3 y 10 de la GUIA

003 del Registro Oficial Nro. 245 vigente.

Para acceder a este Registro, el usuario debe:

1. Acceder al siguiente enlace: http://www.controlminero.gob.ec/?page id=525

2. IralaSeccidon Publicaciones -> Reglamento de Remate, Guias Técnicas, Valores a Cancelar.

Publicaciones

Reglamento de Remate, Guias Técnicas, Valores a cancelar

Formato documento:

= Formato: PDF a colores.

= Tamario: Cada documento no debe pesar mdas de 5 MB, y se puede anexar maximo 10 documentos.

= Nombre del documento: Se recomienda que sean nombres descriptivos y que no se use caracteres
especiales (tildes, A, /, %, S, etc.), ni espacios.

“w n

= Escribir el nombre en mayusculas y usar el guion bajo para separar palabras.

Ejemplo: MAPA_UBICACION.PDF, DISPOSICION.PDF, etc.

7. Automadticamente se cerrard el formulario y la solicitud se enviara a la
Bandeja del personal del Ministerio de Mineria y de la Agencia de
Regulacién y Control Minero - ARCOM.

8. Elformulario podrd ser descargado e impreso desde el sistema.

9. El usuario debera presentar los requisitos conforme lo solicitado en el

instructivo

ARCOM

ncia de Regulacion
ntrol Minero

NOTA: La tabla de valores de los tramites se encuentra en la pagina web de ARCOM

http://www.controlminero.gob.ec/ , seleccionar la pestafia Biblioteca, Publicaciones y Tabla

de valo

res de productos y servicios de ARCOM.

MINISTERI
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a. El sistema genera un comprobante de pago PDF con los datos ingresados,

para imprimir el formulario el usuario debe seleccionar en

Acciones la opcion Descarga Comprobante PDF.

m Acciones ~ @ Requisitos
I Tramites |
Tareas

Notificaciones

Descargar Solicitud PDF

Descargar Informes
PDF

Descargar
Comprobantes PDF

Informacién de Tramite
Visualizacion de Datos

Salir

la pestafia

b. Se le despliega la ventana donde constan todos los comprobantes de pago del

usuario, seleccionar el documento de interés y presionar la opcién descargar.

Descarga de Comprobantes

L=

Numero de Cédula: |/ Buscar

CIImE® A Documento Fecha de
Comprobante Comprobante Concepto Pago Persona Pago Estado Registro Descargar
ARCOM Electronico 9 9
jueves 3 de .
2323 1102626148001 Aprobado marzo de 2016 *
Valor Anual de la martes 1 de
A-0700000141 Licencia de 1102626148001 Aprobado marzo de 2016 *
Comercializacion
— AHCOM DIRECCION DE GESTION FINANCIERA
-'-_: - AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
N mm COMPROBANTE DE INGRESO Y/O RECAUDACION
—
Datos Generales
I Nombre i Fecha de Registro | Observaciones
GLADIS GUZMAN CARRION NASA 1 de Marzo de 2016 123
1102626145001
Datos del Comprobante
| Niimers de Comprobante | Banco | Lugar y Fecha |
1234 BAMCO PICHINCHA MORONA SANTIAGO, 11 de Febrero de
2016
I Cédigo ARCOM Nombre Descripcion Valor Pagado
ADT00000141 LA PERLA DEL PACIFICO Valor Anual de la Licentia de 123
e {1
I Elaborado Por: I
AMCG SAAA
Usuario Externo
pag. 9
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5. Descargar Solicitud PDF
a. El sistema genera un formulario en formato PDF con los datos ingresados,
para imprimir el formulario el usuario debe seleccionar en la pestaia
Acciones la opcidon Descarga Solicitud PDF.
o Acciones @ Requisitos
Tramites
| Tareas
Notificaciones
1 Descargar Solicitud PDF |
Descargar Informes
PDF
| Descargar |
comprobantes PDF
| Visualizacion de Datos
. Salir
b. Se despliega la ventana donde constan todas las notificaciones de los
tramites del usuario.
Namero de Solicitud Tipo de Solicitud Nombre Area Fecha de Asignacidn
18083 CONCESION MINERA area minera 21/03/2016
18092 Pequefa Mineria uu 21/03/2016
18094 CONCESION MINERA vsdfa 21/03/2016
18095 MINERIA ARTESANAL prueba 10 21/03/2016
620 Solicitud de Licencia de Comercializacion null null 16/12/2015
668 Solicitud de Licencia de Comercializacion null Licencia 22/12/2015 Ver
c. Presiona la opcion para poder visualizar la notificacién del tramite de
interés.
620 Solicitud de Licencia de Comercializacion null null 16/12/2015 @

d. Visualizard el formulario que genera automaticamente el sistema.
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Formulario solicitud de Licencias de Comercializacion

— MINISTERIO DE MINERIA

= ARCOM

h— mw AGENCIA DE REGULACION ¥ CONTROL MINEROD Wiristerio
A Solicitud de Licencias de Comercializacién de Mineria

Mombre Instiuckn:
TIpe e Documsnito:
Represantants Legal:
Coimen Elsctronics:
Talefono Comvenclonal:
TaleTono Celular:

Provincla: | Parmoquia-
Canton: \Casiliaro Judiclal:

Datos del Pago
Mumero de Comprobants: |B-'-uu:

Valor: |Facha de Emision:
Concapto de Pago:
Obasrvaciones:

Fﬂntlﬂd
Fecha da Reglsiro de Soliciud:

E;:;pummmm;-mmagmmmwu

FIEAA SOLICTTANTE
NOMBEE:
CC.

Este formulanic debera ser ingresado y emitido desde el Sistema de Gestion Minera.
hittpeifsgrmucontrolminero gob echweb/armomitareas-sgm
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6. Revision de Tareas

1. Ingresar al Sistema, ver seccion 3. Ingreso al Sistema

2. Seleccionar la pestaia Acciones y la opcidn Tareas.

3. Se presenta en pantalla el listado de las tareas que posee el usuario.

Tareas

od Buscar

Avisos ¢ Fecha de Asignacién ¢
Solicitud de Libre Aprovechamiento, Subsanar Proceso,Tramite No. : 18878 06/04/2016 A
Solicitud Mineria Artesanal A Pequefia Mineria, Subsanar Proceso, Tramite No. 1 18143 23/03/2016 A
Solicitud Pequefia Minerfa, Subsanar Proceso, Tramite No. : 12782 17/11/2015 p
Registrar Pago Patentes - Registrar Pago,Tramite No : 46 12/11/2015 p
Calificacién Sujeto Derecho Minero, Entregar Documentos, Tramite No. - 21 11/11/2015 psl

1 15 [

4. Presionarlaopcion “ del tramite a visualizar o mediante el buscador colocar
el nimero de tramite.
5. El usuario deberd completar la informacién o las acciones solicitadas

dependiendo el caso bajo el plazo establecido.

7. Revision de Notificacion

Posterior a la gestion del tramite por parte del personal de ARCOM, el usuario externo

debe:

1. Ingresar al Sistema, ver seccion 3. Ingreso al Sistema

2. Seleccionar la pestafia Acciones y la opcion Notificaciones.

Usuario:

o Acciones - = Requisitos
| Tramites |
Ta Tareas

Notificaciones
Descargar Solicitud
PDF

Descargar Informes 1
PDF r
Descargar

Com probantes PDF

Informacion de

Tramite
" . . R
Visualizacion de
Datos
o

] Salir [

pag. 12
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3. Se presenta en pantalla el listado de las notificaciones que posee el usuario.
Avisos Fecha de Asignacion
Solicitud Pequena Mineria, Notificacion de Otorgamiento, Tramite No. : 18284 29/03/2016 B
Solicitid Libre Aprovechamiento, Notificacion de Otorgamiento, Tramite No.: 18265 29/03/2016 y=}
Notificacidon Entrega de Documentos. Libre Aprovechamiento. Tramite: 18265 29/03/2016 p
Cesion y Transferencia, Notificacion Usuario, Tramite No. : 214 28/03/2016 p
Notificacion de Otorgamiento: Solicitid Mineria Artesanal. Tramite: 18238 28/03/2016 y=}
AMPARO-Notificacion Tramite No: 176 28/03/2016 ¥}
Solicitud Artesanal a Pequefia Mineria, Notificacion de Otorgamiento, Tramite No. : 18143 23/03/2016 p
INTERNACION-Notificacién Tramite No: 154 22/03/2016 B
AMPARO-Notificacion Tramite No: 153 22/03/2016 P}
Solicitud de Concesion de Mediana Mineria y Mineria a Gran Escala, Notificacién, Tramite No. : 18094 21/03/2016 p
Solicitud de Pequefia Mineria para Minerales Metalicos, Notificacién, Tramite No. : 18092 21/03/2016 p
Solicitud de Concesion de Mediana Mineria y Mineria a Gran Escala, Notificacion, Tramite No. : 18083 21/03/2016 p-]
Solicitud de Pequefia Mineria para Minerales s, Notificacién, Tramite No. : 18078 21/03/2016 p

4. Presionar la opcién del tramite notificado.

Solicitud de Concesion de Mediana Mineria y Mineria a Gran Escala, Notificacion, Tramite No. : 18083 21/03/2016 i

5. Se desplegara todo el proceso del tramite hasta la emisién de la resolucion.

Presionar la opcion siguiente o anterior para navegar por todo el proceso.

smn it 18938

Qv

PO B 18 SO Do e Y

D

B P
T L
e e e e e s e e e

Casostorandes L e N L LT Rt

e

P by

BT R Y

D R T T RN

L L e e )
e e e e et e e

Tuaha Db ot
Fosns Artpiasn

Tohs et o
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a. El campo Observacién se activara cuando la Subsecretaria Zonal de Mineria

apruebe la Subsanacién.

b. La resolucién se emitird a las partes involucradas al casillero judicial o correo

electrénico registrado dando cumplimiento a lo establecido en el Art. 88 del

Reglamento de la Ley de Mineria vigente.

8. Control de Cambios

A

RCOM

Aﬁncia de Regulacion
y

. DESCRIPCION DEL
VERSION RESPONSABLE FECHA DOCUMENTO No. SCRIPCIO
CAMBIO
Lesly Viviana Espinoza de . .
1.0 B Abril - 2016 MA-UE-SGM-007 Levantamiento Manual
los Monteros Mejia
Lesly Viviana Espinoza de Cambio de codigo,
1.1 y P B Junio - 2016 MA-UE-SGM-004 validacidn, aprobacion
los Monteros Mejia N
y publicacion

MINISTERIO DE MINERIA
Mineria Responsable

pag. 14

ntrol Minero



