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1. Objetivo

Este Manual detalla el procedimiento a seguir por parte de los Usuarios Externos de la
Agencia de Regulacién y Control Minero, para el tramite de Registro del Pago de

Patentes, Utilidades o Regalias.

2. Recomendaciones

Tomar en cuenta las siguientes recomendaciones para el uso efectivo del Sistema de

Gestion Minera — SGM:

1. Usar de preferencia el navegador Mozilla Firefox en su versién mas actual.

2. Usar un equipo libre de Malwares: virus, troyanos, spywares, etc., que puedan
afectar el rendimiento del Sistema.

3. Noproporcionar su usuario ni contrasefa del Sistema a personas que no sean de
sus total confianza, ya que estas personas pueden no tener la experiencia
necesaria o conocimiento del sistema y pueden usar de inadecuadamente la
herramienta.

4. Seguir los pasos descritos en el presente manual y estar pendientes de los
tramites solicitados.

5. Conocer debidamente las regulaciones y leyes que rigen al presente Sistema:

a. Leyde Mineria

b. Reglamento General a la Ley de Mineria:

Para mas informacion, péngase en contacto con el personal de Mesa de Ayuda de

ARCOM, al numero (07) 3703400 Ext. 4130/ 4165.
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3. Ingreso al Sistema de Gestion Minera - SGM
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1. Paraingresar al Sistema de Gestion Minera (SGM), el usuario debe acceder a la

pagina web de Ila Agencia de Regulacién y Control Minero

http://www.controlminero.gob.ec/, en la opcién Sistema de Gestion Minera.

1 Servicios

o » = &
@ Certificados Tramites Ciudadanos Intranet Solicitud de Auditor
Exportacion de Oro Técnico Minero
0 Noticias
1 Servicios &L o S /

Manuales Sistemi) |Sistema de [ Geoportal de 1700 MINERO
Ll de Gestion Minera | Gestién Minera Catastro Minero

2. O el usuario puede acceder a la pagina web del Ministerio de Mineria

http://www.mineria.gob.ec/ en la opcidon Sistema de Gestion Minera.
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B Actual Temas Importantes
i Proyecto Mirador >
@ Proyecto Loma Larga >
Proyecto Rio Blanco >
Proyecto Fruta del Norte >
Proyecto San Carlos Panantza >
EMPRESAS

Canaliza las donaciones de empresas a través del
Ministerio Coordinador de Produccion, Empleo
'y Competitividad.

donaciones@mcpec.gob.ec

0996 665 002 / 0982 291 936
0996 671 675

Indicadores Sistema de 1700 MINERO _‘
Ministerio de Gestién Minera y Q
Mineria '

3. El usuario debe ingresar sus credenciales para acceder al sistema, en caso de no

contar con un usuario y clave, debe ingresar a la opcion Registrese aqui.
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Acceder al Sistema

Usuario:

Contrasefia

-M

4. Se presenta en el Sistema de Gestidon Minera - SGM la siguiente pantalla de inicio

del Sistema.

A -

= ARCOM

=== Agencia de Regulacion v‘ Ministerio
m. Y Control Minero de Mineria
——

Welcome Usuarios |EIEEERIell

Usuario: Rol (es): Usuario Extemno

s Acciones - # Requisitos - % Reportes -

Tareas
Avisos Fecha de Asignacién
solicitud Mineria Artesanal, Subsanar Proceso Tramite No. : 13581 28/12/2015
Solicitud Mineria Artesanal, Subsanar Proceso Tramite No. : 13360 24/12/2015
Solicitud Pequefia Mineria, Subsanar Proceso, Tramite No.: 12782 17/11/2015
Registrar Pago Patentes - Registrar Pago,Tramite No : 46 12/11/2015
Calificacién Sujeto Derecho Minero, Entregar Documentos, Tramite No. : 21 11/11/2015
AMPARO-Usuario Pago Tramite No : 7 10/11/2015

3.1. Ingreso a Tramites

1. Seleccionar la pestafia Acciones y después la opcidon Tramites.

Usuaro: MIGUEL CASILLAS
3 Acciones = @ Requisitos ~ @Reportes ~
Tramites
NG 1areas
Notificaciones
Descargar Solicitud PDF
| Descargar Informes |
7 Notificacién de Otc

Descargar
omprobantes PDF Notificacién Entreg

Informacién de Tramite
Notificacién

Visualizacién de Datos

. Notificacién Entreg
| salir |

2. Se desplegard en pantalla la lista de tramites disponibles dentro del SGM.
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Informe de Exploracion

Informe Previo Explotacién

Amparo, Servidumbre o Internacién-Presentar Denuncia
Apelacién - Presentar Apelacién

Registro de Pago Utilidad, Patente o Regalia

Respuesta de Solicitud de Informacién-Registrar Pago
Informe de Produccién

Informe de Plantas

Informe de Comercializacién

Solicitud Minerfa Artesanal A Pequefia Mineria

Solicitud Minerfa Artesanal

Solicitud Planta de Beneficio - Presentar Solicitud

Solicitud de Licencias de Comercializacién - Presentar Solicitud Licencias
Solicitud Libre Aprovechamiento - Presentar Solicitud
Calificacién Sujeto Derecho Minero - Entregar Documentos
Informe Previo a la Exploracién Avanzada

Cesidn y Transferencia - Solicitar Cesion

Solicitud de Mediana Minerfa y Mineria a Gran Escala para Minerales Metdlicos

l" "'l
.
il

Registro de Pago, Utilidad, Patente o Regalia

Presionar la opcidn L del trdmite Registro de Pago Utilidad, Patente o

Regalia

Registro de Pago Utilidad, Patente o Regalia

2. Se muestra en pantalla el formulario donde debe seleccionar el Tipo de pago que

desea registrar.

Registro de Pago

Tramite No: 222

Por favor ingrese toda la informacion requerida

Detalles

Aiadir Pago Adjunta Documentos
Datos del Pago:

Tipo de Pago *

SELECCIQ -
4

Seleccione

Patentes

Regalias

3. Automaticamente se despliega la informacién de la Concesidn que se desea

registrar el pago (en caso de tener mds de una) y el formulario para ingresar la

informacion.
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Escoga la Concesion Referente al Pago:

Cadigo Arcom Nom bre Concesidn e H.e’ctareas Estado Concesion Hom I.Jre d.EI Do(:um.ento.del
Concesion Propietario Propietario
@ 654 4.0

70000226 INSCRITA AMCG SAAA TEST 1102626148001
. 20000130FALLIDA GUNTIL INSCRITA AMCG SAAA TEST 1102626148001
. 70000202 II;:(;EI‘(IZ_S L= 4.0 INSCRITA AMCG SAAA TEST 1102626148001

10 |w

CEP (Com probante Electronico de Cam pos): *

Codigo de Im puesto: 4076

Nimero de Formulario: 17

Valor: # % 0,00

Periodo: # SELECCIONE -

Fecha de Emision (Recaudacin SRI): *

Ohservaciones Pago: *

4. Seleccionar la concesion referente al pago (en caso de tener mas de una),
haciendo clic en la recuadro @ e ingresar la informacién requerida (*) en el
formulario.

e CEP (Comprobante Electrénico de Campos): Ingresar el nimero del
comprobante electrénico.

e Valor: Ingresar valor total del pago.

e Periodo: Seleccionar el periodo correspondiente al pago.

e Fecha de Emision (Recaudacién SRI): Ingresar la fecha que fue emitido el
pago al SRI.

e Observaciones pago: Ingresar una descripcién breve del pago se va a
registrar (maximo 900 caracteres).

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
Mineria Responsable 7



|
“ Ministerio = ARCOM
de Mineria ‘-=- A encia de Rogcion

|

Escoga la Concesidn Referente al Pago:
o

Codigo Arcom Nombre Concesion AEmdE H.e'nareas Estade Concesion L I.)m d.el Du(:um.enlo.del
Concesion Propietario Propietario
70000226 X INSCRITA AMCG SAAA TEST 1102626143001
. 20000130FALLIDA GUNTIL INSCRITA AMCG SAAA TEST 1102626148001
LA PERLA DEL
. 70000202 PACIFICO 4.0 INSCRITA AMCG SAAA TEST 1102626148001

10]v]

CEP (Com probante Electronico de Campos): * -l 2345

Codigo de Impuesto: 4076

Nimero de Formulario: 17

valor: * '$ 10.000,00 ]
Fecha de Emision (Recaudacién SRI): # '2016-Mar-24 1

Pago realizado por concepto de Patentes del Periodo 2015,

Observaciones Pago: *

5. Una vez verificada que la informacién ingresada esté correcta, presionar la
opcién Siguiente.
6. Se muestra en pantalla la opcidn de Adjuntar documentos.

Anadir Adjuntos

‘ Seleccione |

No records found.

Anadir adjuntos: Adjuntar el comprobante de pago.

1. Presionar la opcion [REEEEEENEN

2. Seleccionar el archivo, y presionar la opcién Abrir

1 [l Escritorio » v & Buscar en Escritorio -]

Organizar » MNueva carpeta - - @ @

& Comprobante_ pago.pdf 2

Adobe Acrobat Document
= 241 K8

¢ Favoritos

M

I

18 Descargas
B Escritorio

‘14 Sitios recientes

- Bibliotecas
@ Documentos
(=] Imégenes
J’ Musica

% videos

% Equipo
s 05(C)
1 Unidad de CD (D ¥ ©

Membre: | Comprobante_ pago.pdf v ‘ |Todos los archivos (*.*) w |

I awie | cancelar |
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3. Presionar la opcidn I Il para subir el archivo al sistema.

Considerar las siguientes directrices para adjuntar los documentos:

Formato documento

* Formato: PDF a colores.

®* Tamafo: Cada documento no debe pesar mas de 5 MB, y se pueden
anexar maximo 10 documentos.

» Nombre del documento: Se recomienda que sean nombres
descriptivos y que no se use caracteres especiales (tildes, i, /, %, S,
etc.), ni espacios

Ejemplo: Cedula.PDF, Solicitud.PDF, Comprobante_pago.PDF, etc.

Anadir Pago Adjunta Documentos

| Seleccione |

No records found.

Archivos que seran adjuntados :
Com probante_ pago.pdf

Nota: Por favor adjunte el documento del pago de las Patentes

7. Una vez verificada que el documento adjunto esté correcto, presionar la opcion
Finalizar.

8. Automaticamente se cerrard el formulario, y la solicitud se enviara a la Bandeja
de Entrada del personal de la ARCOM.

9. El usuario debera presentar los requisitos en fisico, en 15 dias plazo en las

oficinas de ARCOM, para continuar con el tramite. Caso contrario, sera cerrado.

4. Revision de Notificacion

Después de la gestion del trdmite por parte del personal de la ARCOM (15 dias término),

el usuario externo debe:
1. Ingresar al Sistema.
2. Seleccionar la pestafia Acciones y la opcion Notificaciones.
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Usuario: Rol (es) Usuario Externo \nformacion de Usuario
5 Acciones - mRequisitos - % Reportes -

Tramites
Tai Tareas

Notificaciones

" Descargar Solicitud
PDF

Avisos Fecha de Asignacién
E)Sls:cargar informes Il, Subsanar Proceso Tramite No. : 13581 28/12/2015
Descargar Il, Subsanar Proceso Tramite No. : 13360 24/12/2015
| Comprobantes PDF L
Informacin de , Subsanar Proceso, Tramite No.: 12782 17/11/2015
-+ Tramite I
. L Registrar Pago,Tramite No : 46 12/11/2015
| Vvisualizacion de L
Datos N L.
lo Minero, Entregar Documentos, Tramite No. : 21 11/11/2015
salir
1 15 v

3. Se presenta en pantalla el listado de las notificaciones que posee el usuario.

Notificaciones
Avisos Fecha de Asignacion
Registrar Pago Patentes - (70000226) - Notificacion, Tramite No :223 13/04/2016 el
Registro Minero Con Pago - Notificar,Tramite No : 194 13/04/2016 Ap
Apelacién - Notificacién, Tramite No : 28 13/04/2016 el
Registro Minero Sin Pago - Notificar,Tramite No : 345 12/04/2016 Pl
Notificacion. Informe Produccion No: 5593 12/04/2016 Pl
Solicitud de Pequefia Mineria para Minerales Metalicos, Notificacion, Tramite No. : 19233 12/04/2016 a
Registro Minero Sin Pago - Notificar,Tramite No : 344 12/04/2016 Ap
Respuesta de Solicitud de Informacién-Notificacion,Tramite No : 436 12/04/2016 el
Solicitid Libre Aprovechamiento, Notificacion de Otorgamiento, Tramite No.: 19185 12/04/2016 Pl

4. Presionar la opciéon  “  del trdmite solicitado, en esta ocasién el tramite es

Registrar Pago Patentes — (70000226) — Notificacion, Tramite No: 223

Avisos Fecha de Asignacion

Registrar Pago Patentes - (70000226) - Notificacion, Tramite No :223 13/04/2016 E

5. Se desplegara todo el proceso del tramite hasta la emisidon del comprobante de
pago emitido por el personal de la ARCOM. Presionar la opcidn Siguiente o

Anterior para navegar por todo el proceso.
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Registro de Pago
Tramite No: 223

Por favor ingrese toda la informacién requerida
Detalles
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.
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Historial de Pagos Documentos Adjuntos

Verificar Pago:
Historial de Pagos

Tipo de Pago CEP ST Periodo ng.m. fie Db“rfm(.:m“ Valor Pagado
Im puesto Emision Econdomico

Pago
correctam ente
realizado.

Patentes 12345 4076 Anual 2015 2016-03-24 Aprobado 10000.00

Valor Total Pagado:

Nota: El valor calculado por ARCOM a pagar es $10000.00.

El comprobante de verificacion de pago se emitird al casillero judicial o correo
electroénico registrado.

Para mayor informacién del procedimiento dentro y fuera del Sistema de Gestion
Minera — SGM, por favor revise la Guia Metodoldgica de Pago de Patentes, Utilidades y

Regalias.

5. Control de Cambios

i DOCUMENTO DESCRIPCION DEL
VERSION RESPONSABLE FECHA No. CAMBIO
MA-UE-SGM-
1.0 Jefferson Gémez Abril - 2016 013 Levantamiento Manual
MA-UE-SGM- Cambio de cddigo,
1.1 Jefferson Gémez Junio — 2016 013 actualizacion,
aprobacién y publicacién
1.2 Joan Castro Julio—2016 | MAUESGM- Actualizacin,
013 aprobacién y publicacién
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