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Este Manual detalla el procedimiento a seguir por parte de los Usuarios Externos del

Ministerio de Mineria y de la ARCOM, para la elaboraciéon de Informes de Exploracion.

2 Recomendaciones

Tomar en cuenta las siguientes recomendaciones para el uso efectivo del Sistema de

Gestion Minera — SGM:

1. Usar de preferencia el navegador Mozilla Firefox en su versién mds actual.

2. Usar un equipo libre de Malwares: virus, troyanos, spywares, etc., que puedan
afectar el rendimiento del Sistema.

3. No proporcionar su usuario ni contrasefa del Sistema a personas que no sean de
su total confianza, ya que estas personas pueden no tener la experiencia
necesaria o conocimiento del sistema y pueden usar inadecuadamente la
herramienta.

4. Seguir los pasos descritos en el presente manual y estar pendientes de los
tramites solicitados.

5. Conocer debidamente las regulaciones y leyes que rigen al presente tramite:

a. Instructivo para etapas de exploracion:
= Capitulo lll de La Negociacién: Art. 10 Solicitud.
b. Resolucion N.002-INS-DIR-ARCOM-2016, Guia Técnica N° 005.

Para mas informacidn, pongase en contacto con el personal de Mesa de Ayuda de

ARCOM, al numero (07) 3703400 Ext. 4130/ 4165.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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3 Ingreso al Sistema de Gestion Minera - SGM

1. Paraingresar al Sistema de Gestion Minera (SGM), el usuario debe acceder a la

pagina web de Ila Agencia de Regulacién y Control Minero

http://www.controlminero.gob.ec/, en la opcién Sistema de Gestion Minera.

1 Servicios

o » = &
@ Certificados Tramites Ciudadanos Intranet Solicitud de Auditor
Exportacion de Oro Técnico Minero
0 Noticias
1 Servicios &L o S /

Manuales Sistemi) |Sistema de [ Geoportal de 1700 MINERO
Ll de Gestion Minera | Gestién Minera Catastro Minero

2. O el usuario puede acceder a la pagina web del Ministerio de Mineria

http://www.mineria.gob.ec/ en la opcidon Sistema de Gestion Minera.

| “ Ministerio
[ de Mineria

B Actual Temas Importantes
i Proyecto Mirador >
@ Proyecto Loma Larga >
Proyecto Rio Blanco >
Proyecto Fruta del Norte >
Proyecto San Carlos Panantza >
EMPRESAS

Canaliza las donaciones de empresas a través del
Ministerio Coordinador de Produccion, Empleo
'y Competitividad.

donaciones@mcpec.gob.ec

0996 665 002 / 0982 291 936
0996 671 675

Indicadores Sistema de 1700 MINERO _‘
Ministerio de Gestién Minera y Q
Mineria '

3. El usuario debe ingresar sus credenciales para acceder al sistema, en caso de no

contar con un usuario y clave, debe ingresar a la opcion Registrese aqui.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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Acceder al Sistema

Usuario:

Contrasefia

-@

4. Se presenta en el Sistema de Gestidn Minera - SGM la siguiente pantalla de inicio

del Sistema.

—

A -

= ARCOM

=== Agencia de Regulacion v. Ministerio
m mm Y Control Minero de Mineria
—

Welcome Usuarios |EIEEERSEN

Usuario: Rol {es): Usuario Externo

o Acciones - @ Requisitos - @ Reportes -

Tareas
Avisos Fecha de Asignacion
Solicitud Mineria Artesanal, Subsanar Proceso Tramite No. : 13581 28/12/2015
Solicitud Mineria Artesanal, Subsanar Proceso Tramite No. : 13360 24/12/2015
Solicitud Pequefia Mineria, Subsanar Proceso, Tramite No.: 12782 17/11/2015
Registrar Pago Patentes - Registrar Pago,Tramite No : 46 12/11/2015
Calificacién Sujeto Derecho Minero, Entregar Documentos, Tramite No. : 21 11/11/2015
AMPARO-Usuario Pago Tramite No: 7 10/11/2015

3.1. Ingreso a Tramites

1. Seleccionar la pestana Acciones y después la opcién Tramites.

Usuario: MIGUEL CASILLAS

3 Acciones = WRequisitos = WReportes =

Descargar
‘Comprobantes PDF Notificacion Entreg

Informacién de Tramite |
Notificacion Entreg

Visualizacién de Datos

Motificacién Entreg
| salir |

2. Se desplegard en pantalla la lista de tramites disponibles dentro del SGM.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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Informe de Exploracién

Informe Previo Explotacién

Amparo, Servidumbre o Internacién-Presentar Denuncia
Apelacién - Presentar Apelacién

Registro de Pago Utilidad, Patente o Regalia

Respuesta de Solicitud de Informacién-Registrar Pago
Informe de Produccién

Informe de Plantas

Informe de Comercializacién

Solicitud Minerfa Artesanal A Pequefia Mineria

Solicitud Minerfa Artesanal

Solicitud Planta de Beneficio - Presentar Solicitud

Solicitud de Licencias de Comercializacién - Presentar Solicitud Licencias
Solicitud Libre Aprovechamiento - Presentar Solicitud
Calificacién Sujeto Derecho Minero - Entregar Documentos
Informe Previo a la Exploracién Avanzada

Cesidn y Transferencia - Solicitar Cesion

Solicitud de Mediana Mineria y Mineria a Gran Escala para Minerales Metdlicos

3.2. Informe de Exploracion

1. Presionarlaopcion “  del trdmite Informe de Exploracién

Informe de Exploracion A

2. Se muestra en pantalla el detalle del informe.

Informe de Exploracion
Informe No.: 4873

Por favor ingrese toda la informacion requerida
Detalles de Informe

_ Datos Generales Recursos Reservas Inversiones

Conclusiones

Informacion Inicial

Periodo : * SELECCIONE 5

Concesién: * SELECCIONE...

3. Inicio: Seleccionar el Periodo y la Concesion sobre la cual se va a presentar el

informe de exploracion, y presionar la opcion Siguiente.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
Mineria Responsable 6
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Informacion Inicial

Periodo : * 2015-07-01 A 2015-12-31

Concesion: # LA PERLA DEL PACIFICO

4. Datos Generales: En esta seccidn se requiere el ingreso de los siguientes datos.
> INFORMACION DEL SOLICITANTE
> INFORMACION DEL PERSONAL
> INFORMACION DE MAQUINARIA
» ADJUNTOS

Inicio Datos Generales Recursos Reservas Inversiones

Conclusiones
INFORMACION DEL SOLICITANTE

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres : MIGUEL
Apellidos : CASILLAS
Nimero de Documento : 1102626148001
Correo electronico : franklin_sarango&arcom.gob.ec
] INFORMACION DE LA CONCESION
+ INFORMACION DEL PERSONAL
+ INFORMACION DE MAQUINARIA
+ ADJUNTOS
(- i [~ Siueme

4.1. Informacion del solicitante: Presionar la opcion ., para desplegar

automaticamente la informacion del solicitante.

@mmnmmtfm DEL SOLICITANTE

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres : AMCC SAAA

Apellidos :

Nimero de Documento : 1102626148001

Correo electrénico : ANGELICA_CABRERA@arcom.gob.ec

4.2. Informacién de la Concesion: Seleccionar la opcién * para desplegar
la informacién requerida.

@mronmcu"m DE LA CONCESION

a. Informacion de la concesidn: Ingresar los datos solicitados.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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INFORMACION DE LA CONCESION

INFORMACION DE LA CONCESION

Cédigo Catastro : 70000202
Nombre Concesidn : LA PERLA DEL PACIFICO

Superficie :
Método de explotacién : =

Sistema de explotacion : *

e Método de explotacion: ingresar el método utilizado dentro de la
concesion.

e Sistema de explotacion: ingresar el sistema utilizado dentro de la
concesion.

b. Datos del Asesor Técnico: deberd ingresar la informacién requerida (*) por

el Sistema de Gestidn Minero - SGM.

INFORMACION DE LA CONCESION

INFORMACION DEL ASESOR TECNICO

Nimero de documento del
asesor téenico @ *

Nombre del asesor técnico : =
Apellido del asesor técnico: ~
Casillero Judicial : =

Nimero Senescyt :

Numero de documento del asesor técnico: Ingresar el nimero del
documento de identidad del Asesor Técnico.

Nombre del asesor técnico: Ingresar el primer nombre del Asesor
Técnico (se puede incluir ademas el segundo nombre).

Apellido del asesor técnico: Ingresar el apellido paterno del Asesor
Técnico (se puede incluir ademas el apellido materno).

Casillero judicial o correo electronico: Ingresar el nimero de casillero
judicial o casillero judicial electrénico del Abogado del Asesor Técnico
asignado en el Consejo de la Judicatura.

Numero SENESCYT: Ingresar el nUmero de Registro de Titulo del Asesor
Técnico proporcionado por la Secretaria Nacional de Educacién Superior,

Ciencia, Tecnologia e Innovacion — SENESCYT.

c. Datos del Auditor: ingresar la informacién requerida (*) por el SGM.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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INFORMACION DE LA CONCESION

INFORMACION DEL AUDITOR

Nimero de documento del
auditor : *

Nombre del auditor : *
Apellido del auditor : *
Casillero Judicial : =

Nimero Senescyt :

e Numero de documento del Auditor: Ingresar el nimero del documento
de identidad del Auditor.

e Nombre del Auditor: Ingresar el primer nombre del Auditor (se puede
incluir ademas el segundo nombre).

e Apellido del Auditor: Ingresar el apellido paterno del Auditor (se puede
incluir ademas el apellido materno).

e Casillero judicial o correo electrénico: Ingresar el nUmero de casillero
judicial o casillero judicial electrénico del Abogado del Auditor asignado
en el Consejo de la Judicatura.

e Numero SENESCYT: Ingresar el nimero de calificacion del Auditor
otorgado por la ARCOM.

4.3. Agregar informacion del personal: Presionar la opcién * para desplegar la

Informacién del Personal. Presionar la opcion agregar y después la

opcion ¢ para editar la informacién.

@mmnmmf:-w DEL PERSONAL

0 0

| Agregar |

INFORMACION DEL PERSONAL

Descripcion Cantidad Afiliado al IESS
SELECCIONE.. ( ] ( ]

Directivo

Administrativo |aouinaria
Profesional
Operativo

Indirecto

a. Se presenta en pantalla las opciones para seleccionar e ingresar la

informacién requerida.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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b. Seleccionar la Descripcion, ingresar la cantidad y la cantidad de afiliados
al IESS.
c. Presionar la opcién . para guardar la informacion, si desea agregar
mas personal repita los pasos anteriores.
4.4. Informacion de Maquinaria: Presionar la opcidon * para desplegar la
Informacion de la Maquinaria. Presionar la opcion agregar y después

la opcién ¢ para editar la informacion.

G}mFDRMAmEm DE MAQUINARIA

INFORMACION DE MAQUINARIA

Modelo Nilmero de serie “m“ “Poaron e .
carga
0 =

INICIO DATOS GENERALES ASPECTOS ECONOMICOS CONCLUSIONES

» | Seleccione...
ESPIRALES
ZARANDA
MOLINO

-

TRACTOR DE ORUCA H

GALLINETA

VOLQUETA
EXCAVADORA -

a. Se presenta en pantalla las opciones para seleccionar e ingresar la
informacién requerida.

b. Seleccionar la Descripcidn, ingresar el modelo, niumero de serie, motor,
matricula, placa, capacidad de carga (toneladas) y nimero de chip, donde
aplique.

c. Después de ingresar la informacidn, seleccionar la opcién . para que se
agregue, y si desea ingresar mas maquinaria repetir los pasos anteriores.

4.5. Adjuntos: Presionar la opcién * para desplegar la informacién de Adjuntos.
Adjunte los documentos solicitados, en este caso:
e Licencia ambiental: Subir la foto copia de la licencia ambiental otorgada
por el Ministerio del Ambiente.
e Documentos Obligaciones Tributarias: Facturas de compras,

Declaraciones de IVA, etc.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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(Y ADjuNTOS

ADJUNTOS

| i Seleccione |

Licencia Ambiental : .

Mo se han adjuntado documentos

| i Seleccione |

Documentos Obligaciones Tributarias :

a. Presionar la opcidn seleccione [ + Seleccione :| para buscar el documento.
b. Se despliega una ventana, debe seleccionar el documento deseado y
presionar la opcion abrir para que se cargue automaticamente al

sistema.

P ——— =
Trioutariaz ¢ " m

c. Para guardar debe presionar la opcidn cargar y se visualizara en la

seccién adjuntos.

ADJUNTOS
[+ Seteccions | L == ]
Licencia Ambiental : —_———
Licencia_ambient: .
‘. + Seleccione ‘ Obligaciones_trib( .

Documentos Obligaciones Tributarias :

=

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
Mineria Responsable 11
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Considerar las siguientes directrices para adjuntar los documentos:

Nota: Para este tramite se debera adjuntar los documentos requeridos en los numerales 2y 10

de la GUIA 002 del Registro Oficial Nro. 245 del Registro Oficial Nro. 245 vigente.

Para acceder a este Registro, el usuario debe:

1. Acceder al siguiente enlace: http://www.controlminero.gob.ec/?page id=525

2. IralaSecciéon Marco Legal -> Normas -> Guias Técnicas.

+ Marco Legal

- Normas
Guias Técnicas = wver descarga

Manual Integral de Procedimientos Legal Técnico y Econdmico | ver descarga

Formato documento:

= Formato: PDF a colores.

=  Tamafo: Cada documento no debe pesar mas de 5 MB, y se puede anexar maximo 10
documentos.

=  Nombre del documento: Se recomienda que sean nombres descriptivos y que no se
use caracteres especiales (tildes, i, /, %, S, etc.), ni espacios.

“ o

= Escribir el nombre en mayusculas y usar el guion bajo “_” para separar palabras.

Ejemplo: Licencia_ambiental, Declaraciones_tributarias, etc.

d. Una vez verificado que la informacidn se encuentra correcta, presionar la opcién
siguiente

5. Recursos: En esta seccion se requiere el ingreso de los siguientes datos.
» RECURSOS
» ADJUNTOS

5.1. Recursos: Presionar la opciéon * para desplegar los Recursos. Presionar la

opcion  agregar y después la opcién < para editar la informacion.

ORE( Ursos

o T S B S

Inferidos Mineral metalico PLATA 100 Kilogramo Plata Inferidos

[ Agregar ]

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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RECURSOS

Tipo de recurso Tipo Metal Sustancia Mineral Cantidad Unidad Observaciones

a. Se presenta en pantalla las opciones para seleccionar e ingresar la
informacién requerida.

b. Después de ingresar la informacidn, presionar la opcién . para
guardar la informacién, si desea agregar mas recursos repita los pasos
anteriores.

5.2.  Adjuntos: Presionar la opcién * para desplegar la informacién de Adjuntos.
Adjunte los documentos solicitados, en este caso:

e Detalle de recursos: Subir el detalle de los recursos en formato PDF.

() ApjunTOS

ADJUNTOS

Licencia_ambient: -

4 Seleccione

Detalle de Recursos :

Obligaciones_trib -

a. Presionar la opcion seleccione [tz para buscar el documento.

b. Se despliega una ventana, debe seleccionar el documento deseado vy

presionar la opcién ab para que se cargue automaticamente

al sistema.

c. Paraguardar debe presionar la opcién cargar y se visualizard en la
seccién adjuntos.
d. Unavezverificado que la informacion se encuentra correcta, presionar la opcién

Siguiente

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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6. Reservas: En esta seccion se requiere el ingreso de los siguientes datos.
» RESERVAS
» ADJUNTOS

6.1. Reservas: Presionar la opcidon * para desplegar los Reservas. Presionar la

opcion  agregar y después la opcién # para editar la informacién.

G} Reservas

RESERVA

0 [
l Agregar |

RESERVA

Tipo de Reserva Material a Explotarse Sustancia Mineral Cantidad

a. Se presenta en pantalla las opciones para seleccionar e ingresar la

informacién requerida.

b. Después de ingresar la informacion, presionar la opcién . para
guardar la informacién, si desea agregar mas reservas repita los pasos
anteriores.

6.2. Adjuntos: Presionar la opcién * para desplegar la informacién de Adjuntos.
Adjunte los documentos solicitados, en este caso:

e Detalle de recursos: Subir el detalle de los recursos en formato PDF.

(D ADjuNTOS

ADJUNTOS

I 3 ) Licencia_am bientz .
Seleccione

Obligaciones_trib .

Detalle de Reservas :

a. Presionar la opcion seleccione [BEEEEZ™8 para buscar el documento.

b. Se despliega una ventana, debe seleccionar el documento deseado y
presionar la opcién abrir para que se cargue

automaticamente al sistema.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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c. Para guardar debe presionar la opcién cargar y se visualizard en la

seccion adjuntos.

ADJUNTOS
Licencia_am bientz .

Obligaciones_trib .

Detalle_reservas.p .

Seleccione

Detalle de Reservas :

d. Una vez verificada que la informacion esta correcta, presionar la opcion
Siguiente.
7. Inversiones: En esta seccidn se requiere el ingreso de los siguientes datos.
> DETALLE DE INVERSIONES
> ADJUNTOS

. . 3 | 2
7.1. Detalle de Inversiones: Seleccione la opcion para desplegar la

informacion solicitada.
@Detalle de Inversiones

. .z A , .z # .
a. Presionar la opcion agregar y después la opcidn “ para editar la
informacion.

DETALLE DE INVERSIONES
[}

0
b. En esta pestaia puede seleccionar e ingresar lainformacion requerida.
Seleccionar el mes de inversion, tipo de inversidn, ingresar el detalle y

el monto de inversidn.

c. Una vez ingresada la informacién, seleccionar la opcidn . para
guardar, para agregar mds detalles de inversidn repita los pasos
anteriores.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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Seleccione...

B Accesorios de perforacién
Inicio

Adquisicion de maquinarias
A G LT

Analisis

Aanifiestos y Contratos Plantas

‘ Detalle de Inversiones

Costo total de explotaciéon
Derechos mineros INVERSIONES

Mes de Inversion Gastos administrativos Detalle Monto Inversion
<

7.2. Adjuntos: Presionar la opcién * para desplegar la informacion de Adjuntos.
Adjunte los documentos solicitados, en este caso:
e Plan de inversiones: Subir el detalle del plan de inversiones en formato

PDF.

() ADJUNTOS

ADJUNTOS

Licencia_ambientz [

[ + seleccione |
Plan de Inversiones : | |Lam ) Obligaciones._trib: .

Detalle_reservas.y .

a. Presionar la opcion seleccione [EESREEE| para buscar el documento.

b. Se despliega una ventana, debe seleccionar el documento deseado y
presionar la opcion abrir para que se cargue automaticamente al

sistema.

Mo se han adjuntads decumentos

€. Paraguardar debe presionar la opcién cargar y se visualizara en la

seccidén adjuntos.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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Licencia_am bientz .

[ . ) Obligaciones_tribi .
Seleccione C Cancelar 8 -

Detalle_reservas.p .

Plan_inversiones.j .

Plan de Inversiones :

d. Una vez verificada que la informacidén estad correcta, presionar la opcién
Siguiente.

8. Conclusiones y recomendaciones: Ingresar conclusiones y / o recomendaciones

pertinentes, tiene un espacio de 900 caracteres para llenar, una vez verificado

que la informacidn esta correcta, presionar la opcion finalizar.

Conclusiones y Recomendaciones

Conclusiones y Recomendaciones

900 caracteres faltantes.

a. Automadticamente se cerrara el formulario y el informe se enviara a la
Bandeja del personal de la Agencia de Regulacién y Control Minero - ARCOM.

b. El usuario deberd presentar durante el afo 2016 los informes en fisico en la
Subsecretaria Zonal de su jurisdiccidon y contard con 30 dias plazo para
ingresar el informe dentro del Sistema de Gestidon Minera. Para los siguientes
anos deberd ser ingresado primero en el Sistema de Gestién Minera vy
posteriormente presentado en la Subsecretaria Zonal de su jurisdiccion.

c. Elinforme podra ser descargado e impreso desde el sistema.
4 Descarga de Informes PDF

a. Enla pestafia acciones dar clic en la opcién descarga informes PDF.

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL MINERO
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@ Acciones ¥ W Requisitos
Tramites

Tareas

Notificaciones
Descargar Solicitud PDF

Descargar Informes
PDF

Descargar
Comprobantes PDF

Informacién de Tramite
Visualizacién de Datos

Salir

b. Se muestra en pantalla la opcién de busqueda de informes.

Impresion Informes PDF

Tipo Informe:  Seleccione

Buscar Informes

Namero Informe < Periodo Informe ¢ Derecho Minero <

Fecha If\forme Reporte

No hay registros

asry DD B0

c. Seleccionar Informe de Exploracion en tipo Informe y presionar la opcién
Buscar Informes.

Impresion Informes PDF

Tipo Informe: |Inlurme Exploracion - ‘

NGmero Informe ¢ | Periodo Informe ¢ | Deracho Minero ¢ | Fecha Informe

Reporte

No hay registros

gorn EIED C3ED

d. Se despliega en pantalla los informes de plantas emitidos por el usuario.

Seleccionar el informe que se desea descargar presionando la opcion ~

Namero Informe < Periodo Informe © Derecho Minero < Fecha Informe < Reporte
4900 2015-07-01 - 2015-12-31 70000207 - PLANTAS ZAMORA  02/03/2016 E
4251 2015-01-01 - 20150630 070000153 - Planta A 18/12/2015 =
4255 2015-01-01 - 2015-06-30 070000153 - Planta A 18/12/2015 2
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e. Imprimir el documento resultante y deberd presentarlo en fisico en las

oficinas de la Subsecretaria Zonal de Minas para continuar con el tramite.
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5 Revision de Notificacion al finalizar el tramite

a.

PN
il

La notificacion se emitird a las partes involucradas al casillero judicial o correo

electronico registrado.

6 Control de Cambios

. DOCUMENTO DESCRIPCION DEL
VERSION RESPONSABLE FECHA No. CAMBIO
1.0 Jefferson Gémez Abril - 2016 MA-L(J)E1-156M- Levantamiento Manual
Cambio de cddigo,
1.1 Jefferson Gémez Junio — 2016 MA-%El-fGM- actualizacion,
aprobacién y publicacién
1.2 Jefferson Gomez Julio - 2016 MA-UE-SGM- Mod|f|ca.CIon y
011 correcciones
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